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Prefazione

Vi ringraziamo per aver acquistato i sistemi digitali multifunzione in B/N o a colori OKI. Questo manuale illustra le funzioni
di scansione o Internet Fax del sistema. Leggere questa guida prima di utilizzare i sistemi digitali multifunzione in B/N o a
colori. Conservare questa guida a portata di mano in modo da poterla facilmente consultare per configurare un ambiente
operativo ottimale.

H Informazioni sui simboli contenuti nel manuale

U Simboli utilizzati nel manuale

Nel manuale si utilizzano i seguenti simboli per evidenziare delle informazioni importanti; leggere attentamente tali
informazioni prima di utilizzare il sistema.

AAWERTENZA Segnala una situazione di potenziale rischio che, se non evitata, potrebbe causare lesioni gravi a
persone e danneggiare o incendiare apparecchiature o beni.

Segnala una situazione di potenziale rischio che, se non evitata, pud causare ferite alle persone,
&ATTENZIONE danni parziali alla macchina o ad oggetti nelle vicinanze oppure perdite di dati.

Riporta delle informazioni alle quali fare attenzione quando si utilizza il sistema.

Il manuale riporta, inoltre, le seguenti informazioni che potrebbero aiutare I'utente nell'utilizzo del sistema:

Suggerimento Segnala informazioni utili sulle modalita di funzionamento del sistema.

Segnala le pagine contenenti informazioni sull'operazione in corso. Consultare queste pagine
all'occorrenza.

i

U Spiegazione del pannello di controllo e del pannello a sfioramento

* | dettagli dei menu del pannello a sfioramento possono differire in funzione del sistema in uso e degli accessori
opzionali installati.

* Il manuale riporta le schermate inerenti I'utilizzo di carta di formato A/B. Se si utilizza carta di formato LT, le schermate
o l'ordine dei pulsanti possono differire.

U Marchi di fabbrica

* Il nome ufficiale di Windows XP & Microsoft Windows XP Operating System.

* Il nome ufficiale di Windows Vista € Microsoft Windows Vista Operating System.

* Il nome ufficiale di Windows 7 & Microsoft Windows 7 Operating System.

* Il nome ufficiale di Windows Server 2003 & Microsoft Windows Server 2003 Operating System.

* Il nome ufficiale di Windows Server 2008 € Microsoft Windows Server 2008 Operating System.

¢ Microsoft, Windows, Windows NT, i nomi commerciali e i nomi di altri prodotti Microsoft sono marchi di fabbrica di
Microsoft Corporation negli USA e negli altri paesi.

* Apple, AppleTalk, Macintosh, Mac, Mac OS, Safari e TrueType sono marchi di fabbrica di Apple Inc. negli USA e negli
altri paesi.

* Adobe, Acrobat, Reader e PostScript sono marchi di fabbrica o marchi di fabbrica registrati di Adobe Systems
Incorporated negli USA e negli altri paesi.

* Mozilla, Firefox e il logo Firefox sono marchi di fabbrica o marchi di fabbrica depositati di Mozilla Foundation negli USA
e negli altri paesi.

* |BM, AT e AlX sono marchi di fabbrica di International Business Machines Corporation.

¢ NOVELL, NetWare e NDS sono marchi di fabbrica di Novell, Inc.

* Altri nomi di societa o di prodotti riportati nel presente manuale sono marchi di fabbrica delle rispettive aziende.
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INTRODUZIONE

Questo capitolo introduce le caratteristiche di scansione e di Internet Fax.
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Caratteristiche di scansione

Questa funzione permette di acquisire come dati immagine gli originali posizionati sull'alimentatore con inversione
automatica degli originali” o sulla lastra di esposizione. | dati immagine acquisiti possono essere archiviati nell'e-Filing

oppure in una cartella condivisa. E anche possibile trasmetterli ad un indirizzo e-mail.
*  L'alimentatore con inversione automatica degli originali (RADF) & opzionale.

M Le funzioni di scansione

La periferica supporta 5 diverse funzioni di scansione; “Scansione a e-Filing”, “Scansione a File”, “Scansione a e-mail”,
“Scansione USB” e “WS Scan”.

L Scansione a e-Filing

La Scansione a e-Filing consente agli utenti di archiviare le immagini acquisite come documenti e-Filing. Una volta
archiviati, 'utente li potra gestire mediante la creazione di caselle o cartelle. L'utility web e-Filing permette di stampare i
documenti archiviati nell'e-Filing e di unirli ad altri lavori per creare un nuovo documento. Questi dati si possono anche
richiamare e aprire sul proprio computer mediante il driver TWAIN o I'applicazione FileDownloader.

La casella e-Filing e la cartella condivisa hanno una capacita totale di archiviazione di 27 GB. La scheda [Dispositivo] di
TopAccess visualizza lo spazio disponibile.

» Eliminare i documenti obsoleti presenti nell'e-Filing.
* L'accesso alle caselle e-Filing & consentito solo da computer con sistema operativo Windows.

Scansione a e-Filing

Computer
Gestione dei documenti e-Filing Windows
mediante il browser web
Computer
Windows
Richiamo dei documenti
e-Filing come immagini,
mediante driver TWAIN

o File Downloader

Per la procedura di Scansione a e-Filing, vedere la seguente sezione.
EJP.15 “Scansione a e-Filing”

Suggerimento

Per maggiori informazioni sulla funzione e-Filing, vedere la Guida e-Filing.
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U Scansione a file

Questa funzione permette di salvare i dati acquisiti come file PDF, XPS, TIFF o JPEG nella cartella condivisa della
periferica o in una cartella della rete. | dati archiviati su queste cartelle possono essere trasferiti ed elaborati sul proprio
computer.

Se si sceglie di archiviare i propri lavori di scansione nella cartella di rete, il tipo di sistema operativo in uso, ad esempio
Windows o Macintosh, & ininfluente; si possono salvare i dati in una qualsiasi cartella di rete accessibile mediante FTP,
SMB, NetWare IPX, NetWare IP o FTPS.

La casella e-Filing e la cartella condivisa hanno una capacita totale di archiviazione di 27 GB. La scheda [Dispositivo] di
TopAccess visualizza lo spazio disponibile.

Eliminare i documenti obsoleti presenti nella cartella condivisa.

Copia dei file dalla cartella

. ) di rete
Scansione a file

Computer

refe___y client

Computer Windows
o
Computer Macintosh

Copia dei file dalla cartella
condivisa sul sistema

Per la procedura di Scansione a file, vedere la seguente sezione.
[IP.16 “Scansione a file”

U Scansione a e-mail

La Scansione a e-mail permette agli utenti di inviare le immagini acquisite agli indirizzi e-mail specificati. L'immagine
acquisita viene convertita in un file di formato PDF, XPS, TIFF o JPEG che verra quindi trasmesso come allegato del
messaggio di posta elettronica.

Scansione a e-mail

Invio e-mail tramite Internet

utilizzando il server SMTP Internet

Server SMTP

Per la procedura di Scansione a e-mail, vedere la seguente sezione.
[AP.23 “Scansione a e-mail”
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U Scansione a USB

Questa funzione permette di salvare le immagini acquisite come file PDF, XPS, TIFF o JPEG su un supporto di
archiviazione USB.

Scansione a USB

Supporfo.USB
T

Per la procedura di Scansione a USB, vedere la seguente sezione.
EAP.29 “Scansione a USB”

Q Servizi Web (WS) di scansione

| Servizi Web (WS) di scansione vengono eseguiti da computer collegati in rete utilizzando le funzionalita di Windows
Vista / Windows 7 / Windows Server 2008. Le immagini acquisite sul sistema possono essere trasferite sul computer client
e visualizzate in un'applicazione compatibile con il driver di scansione Windows Imaging Acquisition (WIA).

Originali Eseguire la scansione da pannello di controllo
riginali o da remoto mediante applicazione compatibile
con il driver di scansione WIA

Caricare I'immagine acquisita
nell'applicazione compatibile
con il driver di scansione WIA

Windows Vista
Windows 7
Windows Server 2008

Dapprima installare il driver

Per la procedura di Scansione a WS, vedere la seguente sezione.
[P.33 “Servizi Web (WS) di scansione”
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B Velocita di scansione

La velocita di scansione varia in funzione del modo colore e della risoluzione impostati.
La tabella seguente descrive la velocita approssimativa di scansione (per la stampa in formato A4/LT) per ogni condizione.

Velocita di scansione

Modo colore Risoluzione E?(%‘;g% ““,:Iipl;//iig“izg |\I<|n||::|;/ ES9160 MEP/ESS170 MFP
Nero 100 dpi
150 dpi ) )
200 dpi 57 pag./min. 57 pag./min.
300 dpi
400 dpi 53 pag./min. 52 pag./min.
600 dpi 45 pag./min. 45 pag./min.
Scala dei grigi 100 dpi
150 dpi ) )
200 dpi 57 pag./min. 57 pag./min.
300 dpi
400 dpi 53 pag./min. 52 pag./min.
600 dpi 45 pag./min. 45 pag./min.
Full Color/Auto Color 100 dpi
;88 gg: 57 pag./min. 43 pag./min.
300 dpi
400 dpi 53 pag./min. 23 pag./min.
600 dpi 45 pag./min. 23 pag./min.

Le impostazioni di modo colore e risoluzione si possono modificare sulla schermata IMPOSTAZIONI SCANSIONE. Per i
dettagli, vedere le seguenti sezioni:

E3P.40 “Definizione del modo colore”
EJP.41 “Definizione della risoluzione”

B Modelli

La registrazione di un modello permette di eseguire un lavoro di scansione desiderato velocemente, semplicemente

richiamando le impostazioni di scansione predefinite.

Per le procedure di registrazione e di utilizzo dei modelli per la scansione, vedere la sezione seguente:
E3P.71 “UTILIZZO DEI MODELLI”

Caratteristiche di scansione 9



Caratteristiche di Internet Fax

E possibile utilizzare la funzione Internet Fax per trasmettere un originale acquisito come e-mail, come file allegato in
formato TIFF-FX (Profilo S). | costi di invio risultano notevolmente ridotti poiché questa funzione utilizza Internet anziché le
normali linee telefoniche.

Con la funzione Internet Fax, si deve specificare un indirizzo e-mail anziché un numero di telefono per trasmettere
I'originale acquisito a un dispositivo Internet Fax oppure a un computer client.

L'Internet Fax ricevuto verra automaticamente stampato come un normale fax.

Per abilitare la funzione Internet Fax, € necessario che I'amministratore configuri opportunamente le impostazioni di
rete. In questo caso, rivolgersi all'amministratore della rete.

La funzione Internet Fax rende disponibili varie attivita di trasmissione come di seguito descritto.
* Internet Fax a Internet Fax

Questo sistema puo trasmettere un documento a un'altra apparecchiatura Internet Fax tramite Internet o Intranet. Il
documento viene trasmesso come una e-mail.

Internet
Intranet

Server di posta elettronica Server di posta elettronica

— Trasmissione e-mail
— LAN

* Internet Fax a/da computer client
Il sistema pud trasmettere un documento ai computer client sulla rete Internet o Intranet. Ovviamente, anche dai
computer client & possibile trasmettere un Internet Fax al sistema.

' Intranet

— Trasmissione e-mail
— LAN

Per la procedura di invio degli Internet fax, vedere la sezione seguente:
E3P.91 “INTERNET FAX”

* |l documento inviato dal sistema con la funzione Internet Fax verra ricevuto dal computer client come immagine
TIFF-FX (Profilo S).

* |l sistema puod stampare solo i file di testo e le immagini TIFF. Dal computer client non si possono trasmettere file
diversi da file di testo o immagini TIFF. Per informazioni sui formati accettati, vedere la seguente sezione:
EJP.106 “Formati accettati”
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OPERAZIONI PRINCIPALI

Questo capitolo descrive le principali attivita di scansione.

Visualizzazione della schermata sul pannello a sfioramento del Menu di scansione..... 12
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SCANSIONE A fil@ ... e e e e e nna e e e 16
ST o= 1 0 E=3 ToY 4 T=TR= T =T o - 11 I Rt 23
SCaANSIONE @ USBi........e et e ee e e erenanaraaaeeeeenrnnnen 29
Servizi Web (WS) di SCANSIONE ......ceuiiiiiiiiiiiiieir s s 33
Utilizzo dei dati di scansione memorizzati........ccccccoeeeeiiiirieccc s e 35

Utilizzo dei dati di scansione memorizzati come documenti €-Filing...........ccooiiiiiiiii s 35

Come utilizzare i dati acquisiti e memorizzati come file ... 35
Visualizzazione dello Stato e del registro dei lavori di scansione..........ccccecvvnuiriiiiinnnes 37

Visualizzazione dello stato di un [avoro di SCANSIONE..........cooiiiiiiiiiici e e e e e eee e s 37

Visualizzazione del registro dei [avori di SCANSIONE............ocuiiiiiii it e 38



Visualizzazione della schermata sul pannello a sfioramento del Menu di scansione

Quando si preme il pulsante [SCANNER] sul pannello di controllo si
apre il menu SCANNER sul pannello a sfioramento.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

[e—FILING

Se sul sistema ¢ attivata la Gestione reparto o la Gestione utente, [ PRINT
sara necessario immettere un codice reparto o le informazioni
utente (nome utente e password). FAX
(é
[J MEMORY RX
[ une
13 12 1"

| |
IPOSTAZION , M ¢  MODELLI

Za SCANNER

Seleziona Menu!
Premere SCAN per proseguire

E@ e-FILING b FILE @1 el bﬁ USB
> i > — 10
2 —
| INPOSTAZ, SCAISIONE _J,, 9
Destinazione NOVEFILE | FORMATO FILE ‘ A AERiA J** 8
1 ,x/‘ SUPPORTO USE DOC100611 TIFF Multi 1 )
3 B o /
i 03 SCAN —7
4 NUOVA PERFERICA U R STATOLAVORI 26

Area di visualizzazione dei messaggi
In quest'area vengono visualizzate le istruzioni operative e lo stato del sistema.

Pulsanti funzione
Per selezionare la funzione di scansione, premere il corrispondente pulsante funzione. Premendo uno di questi
pulsanti verra visualizzata la schermata di configurazione specifica della funzione di scansione selezionata.

Area di visualizzazione della destinazione
Vengono visualizzati i lavori di scansione e la relativa destinazione di archiviazione.

Area di visualizzazione dei messaggi di allarme
Quest'area visualizza i messaggi di allarme, ad esempio l'avviso di sostituzione della cartuccia toner o della vaschetta
toner usato. Per maggiori dettagli sui messaggi visualizzati, vedere la Guida alla risoluzione dei problemi.

Data e ora

[STATO LAVORI]

Premere questo pulsante per controllare lo stato dei lavori di copiatura, fax, scansione e/o stampa oppure per
visualizzare i registri dei lavori.

LJP.37 “Visualizzazione dello stato di un lavoro di scansione”

LJP.38 “Visualizzazione del registro dei lavori di scansione”

[SCAN]
Premere questo pulsante per eseguire la scansione.
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8) [ANTEPRIMA] ES9460 MFP/ES9470 MFP/CX3535 MFP/CX4545 MFP
Premere questo pulsante per visualizzare I'anteprima delle scansioni.
EJP.50 “Visualizzazione dell'anteprima delle scansioni”

9) [IMPOSTAZ. SCANSIONE]
Premere questo pulsante per modificare le impostazioni di scansione applicabili a “Scansione a e-Filing”, “Scansione a
File”, “Scansione a e-mail” e “Scansione a USB”.
EJP.40 “Modifica delle Impostazioni di scansione”

10) Area di visualizzazione delle impostazioni di scansione
Vengono visualizzate le impostazioni di scansione selezionate.

11) [?] (pulsante Help)
Premere questo pulsante per visualizzare sul pannello a sfioramento la descrizione di una funzione o di un pulsante.

12)[MODELLI]
Premere questo pulsante quando si desidera utilizzare un modello registrato.
E3P.71 “UTILIZZO DEI MODELLI”

13) [IMPOSTAZIONI]
Premere questo pulsante per visualizzare I'elenco delle opzioni selezionate per le impostazioni di scansione.

Visualizzazione della schermata sul pannello a sfioramento del Menu di scansione 13



Impostazioni predefinite

Con il termine "Impostazioni predefinite" si intende un'impostazione attivata automaticamente all'accensione del sistema,
all'uscita del sistema dal modo A riposo oppure dopo la pressione del pulsante [RESET FUNZIONI] sul pannello di
controllo. Per acquisire il documento si possono utilizzare le impostazioni predefinite oppure €& possibile premere
[IMPOSTAZ. SCANSIONE] e selezionare le impostazioni preferite per ogni singolo lavoro di scansione.

EJP.40 “Modifica delle Impostazioni di scansione”

Nella seguente tabella sono indicate le impostazioni disponibili nel modo scansione e le impostazioni predefinite.

Impostazioni Impostazioni predefinite

Modo colore NERO
Risoluzione 200 (dpi)
Modo originale TESTO
Rotazione 0 (gradi)
Scansione solo fronte/fronte-retro SINGOLO
Formato originale AUTO
Compressione MID
Elimina pagine bianche OFF
Cancellazione bordo esterno OFF

Regolazione della gamma 10
Esposizione AUTO
Contrasto +0
Regolazione sfondo 10
Nitidezza 10
Saturazione 10
Regolazione RGB

Rosso (R) 10

Verde (G) +0

Blu (B) +0

Suggerimenti

* Per visualizzare I'elenco delle opzioni selezionate per le impostazioni di scansione, premere [IMPOSTAZIONI].
EJP.12 “Visualizzazione della schermata sul pannello a sfioramento del Menu di scansione”

* Le impostazioni predefinite si possono modificare premendo il pulsante [FUNZIONI UTENTE] sul pannello di
controllo. Per i dettagli, vedere la Guida alla gestione del sistema multifunzione.
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Scansione a e-Filing

Questa funzione permette di memorizzare i dati degli originali acquisiti nell'e-Filing, ossia nell'archivio elettronico. La
casella e-Filing e la cartella condivisa hanno una capacita totale di archiviazione di 27 GB. Per ogni lavoro di scansione si
possono acquisire fino a 200 pagine.

Per la memorizzazione dei dati, si pud specificare la casella pubblica oppure una casella riservata. La casella pubblica & n
configurata sin dall'installazione del sistema e viene utilizzata per memorizzare i documenti che si desidera rendere

accessibili a tutti gli utenti. La casella riservata & invece una casella creata dall'utente. Se alla casella riservata & stata

assegnata una password, sara necessario immettere la password corretta per potervi accedere.

Una volta memorizzati i dati originali, € possibile stamparli da pannello a sfioramento, in qualunque momento. | dati
archiviati si possono gestire anche tramite I'Utility web e-Filing. Questa funzione consente, ad esempio, di creare delle
caselle o cartelle riservate, stampare documenti oppure unire piu lavori per creare un nuovo documento.

Per la procedura di archiviazione dei lavori di scansione mediante la funzione di Scansione a e-Filing, vedere la Guida
e-Filing.

* Prima di poter memorizzare dei dati in una casella riservata dell'e-Filing, occorre creare e configurare le caselle
riservate.

* Per evitare la perdita dei dati, si raccomanda di eseguire il backup dei documenti memorizzati nell'e-Filing. E
possibile eseguire il backup su computer utilizzando le applicazioni FileDownloader o I'utility di Backup/Ripristino
e-Filing.

* Eliminare i documenti obsoleti presenti nell'e-Filing.

Scansione a e-Filing 15



Scansione a file

La funzione Scansione a file 0 a USB invia e archivia i lavori di scansione alla cartella condivisa sul disco fisso della
periferica oppure in una cartella di rete specificata. La casella e-Filing e la cartella condivisa hanno una capacita totale di
archiviazione di 27 GB. Per ogni lavoro di scansione si possono acquisire fino a 1000 pagine.

| dati memorizzati nella cartella condivisa sono direttamente accessibili in rete dai computer.

* Nella cartella condivisa del sistema si possono memorizzare fino a 2000 file.

* L'amministratore delle rete deve configurare il sistema in modo da abilitare la memorizzazione dei lavori di
scansione sui computer client. Per maggiori informazioni, vedere la Guida di TopAccess.

» Si consiglia di eseguire il backup dei documenti memorizzati nella cartella condivisa.

» Eliminare i documenti obsoleti presenti nella cartella condivisa.

Scansione e salva come file

1 Posizionare gli originali.
Per ulteriori informazioni, vedere la Guida rapida di riferimento.

2 Premere il pulsante [SCANNER] sul pannello di
controllo per accedere al menu di scansione.

[e-FILING

SCAN
2
[ PRINT

FAX
[J MEMORY RX
[ une

3 Premere [FILE].

‘ﬁ LG > FE (@, e ‘:‘/

:Li W8 SCAn

INPOSTAL SCANSINE | I

Destmazone WOME FILE FORMATO FILE | ATERRMA

M sraroLaea

* Per archiviare la scansione nella cartella condivisa della periferica passare al punto 4.
* Per archiviare la scansione in un cartella di rete passare al punto 5.

Per memorizzare i dati in una cartella di rete & necessario che il sistema venga preventivamente configurato
dall'amministratore. Per maggiori informazioni, vedere la Guida di TopAccess.

Suggerimento

Se si desidera poter visualizzare I'anteprima delle scansioni, premere [ANTEPRIMA] in questa fase della
procedura e selezionare la funzione di scansione. Per le istruzioni sulla procedura di visualizzazione
dell'anteprima delle scansioni, vedere la seguente sezione.

EJP.50 “Visualizzazione dell'anteprima delle scansioni”
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4 Accertarsi che sia selezionato ed evidenziato [MFP LOCALE].

ANNER inposTAZION: Ml %  MODELLL o
FORMATO FILE SICUREZZA
R‘j E

REMOTO 2 J

NOME FILE _§ DOG110510

6T -

PAGINE MULTIPLE /

SINGOLE ]

JE

e

AZZERA J ANNULLA Jl I

Passare al punto 9.

Suggerimento

Se I'amministratore ha abilitato I'archiviazione dei dati su una cartelle di rete, I'utente pud scegliere 2
destinazioni file tra [MFP LOCALE], [REMOTO 1] e [REMOTO 2]. Se si seleziona [MFP LOCALE], € possibile
specificare una cartella di rete (REMOTO 1 o0 2) come destinazione remota. Per configurare una cartella di rete
come destinazione remota passare al punto 5.

5 Se si desidera memorizzare i dati acquisiti in una cartella di rete, selezionare i pulsanti

[REMOTO 1] o [REMOTO 2].
MPosTAZION! M <>  MODELLI ﬂ

FORMATO FRLE

TIFF

SICUREZZA

El

REMOTO 1 ”
REMOTO 2 ”
_.@_l LOC1I0510 |

PAGINE MULTIPLE /

SINGOLE l

AZZERA I ANNULLA I | oK I
e TPV

» Se I'amministratore ha configurato la destinazione remota selezionata (REMOTO 1 o REMOTO 2) in modo da
consentire agli utenti di specificare la cartella di rete desiderata, si aprira la schermata di definizione della
destinazione remota. Passare al punto 6.

» Se la destinazione remota selezionata (REMOTO 1 o REMOTO 2) é predisposta dall'amministratore in modo
da archiviare i lavori nella cartella di rete specificata, premendo il pulsante non verra visualizzata la schermata
di definizione del file di destinazione. In questo caso, non € possibile modificare il file di destinazione. Passare
al punto 9. Qualora sia necessario cambiare la destinazione remota, rivolgersi all'amministratore della rete.

Suggerimento

Se I'amministratore ha abilitato I'archiviazione dei dati su una cartelle di rete, I'utente pud scegliere 2
destinazioni file tra [MFP LOCALE], [REMOTO 1] e [REMOTO 2].
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Selezionare la destinazione desiderata per il file dall'elenco.
1) Selezionare la destinazione del file.
2) Premere [OK].

weosTanon M <

MODELLI

NOME FROTOCOLLO PERCORS0 N RETE

FTP Server 1 FTP usesliflacan

@ WS, DIRETTO .l ARLLA | =
2

* Se si seleziona FTP, NetWare IPX, NetWare IP o FTPS per la destinazione del file, passare al punto 9.
* Se si seleziona SMB per la destinazione del file passare al punto 7.

* Se la destinazione file desiderata non é registrata sulla periferica, premere [INS. DIRETTO] e passare al punto
8.

Se si seleziona SMB per la destinazione file, selezionare la cartella di archiviazione.
1) Selezionare la cartella di archiviazione.
2) Premere [OK].

W wpostazon_oW 7 voorl ‘1

PEmSG[':mma file_share

]
. N

2

@ ARLLA | APl | o

Passare al punto 9.
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Selezionare una cartella di destinazione remota.

1) Selezionare FTP, SMB, NetWare IPX, NetWare IP o FTPS come protocollo per il trasferimento del file.

2) Premere [NOME SERVER], [PERCORSO DI RETE], [NOME UTENTE], [PASSWORD] e/o [PORTA] e
specificare il file di destinazione.

3) Infine, premere [OK].

weosTanon M <

MODELLI o

PROTOCOLLO
WOME SERVER | 10,10 T0.101
-
PERCOASD O RETE }m-.u,,;..
S8 .
iehwar P I WAEUTEITE }mu
NetwarelP PASSHORD i
5
i PORTA | |

ot

[NOME SERVER] (solo FTP, NetWare IPX, NetWare IP e FTPS)

Se si seleziona il pulsante [FTP]:

Inserire I'indirizzo IP del server FTP utilizzato. Ad esempio, per trasferire i dati acquisiti su “ftp://10.10.70.101/
user01/scan/,” digitare “10.10.70.101” in questo campo.

Se si seleziona il pulsante [IPX NetWare]:

Inserire il nome del file server NetWare oppure I'albero/contesto (quando & disponibile NDS).

Se si seleziona il pulsante [IP NetWare]:

Inserire I'indirizzo IP del file server NetWare.

Se si seleziona il pulsante [FTPS]:

Inserire I'indirizzo IP del server FTP utilizzato. Ad esempio, per trasferire i dati acquisiti su “ ftps://10.10.70.101/

user01/scan/,” digitare “10.10.70.101” in questo campo.

[PERCORSO DI RETE]
Se si seleziona il pulsante [FTP]:

Immettere il percorso della cartella del server FTP in cui si desidera memorizzare i dati. Ad esempio, per trasferire

i dati acquisiti su “ftp://10.10.70.101/user0O1/scan/,” digitare “userO1\scan” in questo campo.
Se si seleziona il pulsante [SMB]:

Immettere il percorso di rete della cartella in cui si desidera memorizzare i dati.

Se si seleziona [IPX NetWare] o [IP NetWare]:

Immettere il percorso della cartella del file server NetWare in cui si desidera memorizzare i dati. Ad esempio, se si

desidera trasferire i dati acquisiti nella cartella “sys\scan” sul file server NetWare, digitare “\sys\scan” in questo

campo.
Se si seleziona il pulsante [FTPS]:

Immettere il percorso della cartella del server FTP in cui si desidera memorizzare i dati. Ad esempio, per trasferire

i dati acquisiti su “ftps://10.10.70.101/user01/scan/,” digitare “user01\scan” in questo campo.

[NOME UTENTE]

Se si seleziona il pulsante [FTP]:

Se richiesto, immettere il nome utente di login al server FTP.

Se si seleziona il pulsante [SMB]:

Se richiesto, digitare il nome utente da utilizzare per accedere alla cartella di rete.
Se si seleziona [IPX NetWare] o [IP NetWare]:

Se richiesto, immettere il nome utente di login al file server NetWare.

Se si seleziona il pulsante [FTPS]:

Se richiesto, immettere il nome utente di login al server FTP.

[PASSWORD]

Se si seleziona il pulsante [FTP]:

Se richiesta, immettere la password di login al server FTP.

Se si seleziona il pulsante [SMB]:

Se richiesto, immettere la password per accedere alla cartella di rete.
Se si seleziona [IPX NetWare] o [IP NetWare]:

Se richiesta, immettere la password di login al file server NetWare.
Se si seleziona il pulsante [FTPS]:

Se richiesta, immettere la password di login al server FTP.

Scansione a file
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[PORTA] (solo FTP e FTPS)

Specificare il numero della porta da utilizzare per I'esecuzione dei comandi. Di norma, in questo campo viene
inserito un trattino “-” ad indicare che verra utilizzato il numero di porta configurato dall'amministratore. Modificare
l'immissione solo se si vuole utilizzare un numero porta diverso.

Suggerimenti

* Quando si premono questi pulsanti si apre la tastiera virtuale. Digitare il valore utilizzando la tastiera e i tasti
numerici e premere [OK] per confermare l'immissione.
* Per archiviare i file in [SMB], immettere il percorso di rete, il nome utente e la password di login, quindi

premere ‘ B l per selezionare la cartella.

Definire le impostazioni da assegnare al nuovo file.

1) Premere [NOME FILE] e rinominare il documento.
2) Scegliere un'opzione per i parametri FORMATO FILE, PAGINE MULTIPLE/SINGOLE e/o SICUREZZA.

3) Infine, premere [OK].

ANNER IMPOSTAZION! oM %  MODELLI .

FORMATO FRLE SICUREZZA

TIFF -

0101\ userd i

=]

REMOTO1 [ \W101070 3
.
PAGINE MULTIPLE /
REMOTO 2 |
]
NOME FLE | [poc1iosio C
L 2] SINGOLE ’

AZZERA | ANKLI ‘

Suggerimento

Per annullare le impostazioni, premere [AZZERA].

[NOME FILE]
Quando si premono questi pulsanti si apre la tastiera virtuale. Modificare il nome del file utilizzando la tastiera e i
tasti numerici, quindi premere [OK] per confermare l'immissione. Si possono inserire fino a 128 caratteri.

Suggerimenti

* Se si desidera aggiungere data e ora al nome del file, premere il pulsante @ Il numero viene assegnato
conformemente al formato specificato nell'impostazione Formato Data in TopAccess dall'amministratore.
Per maggiori informazioni, vedere la Guida di TopAccess.

* In funzione dei tipo di lettere utilizzate, € possibile che i caratteri finali del nome file (massimo 74) vengano
cancellati.

FORMATO FILE

[PDF] - Selezionare questo pulsante per archiviare i dati di scansione come file PDF.

[TIFF] - Selezionare questo pulsante per archiviare i dati di scansione come file TIFF.

[XPS] - Selezionare questo pulsante per archiviare i dati di scansione come file XPS.

[SLIM PDF] - Selezionare questo pulsante per archiviare i dati di scansione come file PDF leggero. Selezionare
questa opzione quando si desidera privilegiare dimensioni file ridotte rispetto alla qualita immagine. E possibile
selezionare questa voce solo se il modo colore € impostato su [FULL COLOR] o [SCALA DI GRIGI].

[JPEG] - Selezionare questo pulsante per archiviare i dati di scansione come file JPEG. E possibile selezionare
questa voce solo se il modo colore € impostato su [FULL COLOR] o [SCALA DI GRIGI].

Suggerimenti

* | file XPS sono supportati in Windows Vista, Windows 7 o Windows Server 2008 con SP 1; si possono
anche utilizzare su computer con sistema operativo Windows XP con SP2 o Windows Server 2003 con SP1
o versioni successive con installato NET Framework 3.0.

* Se ¢ abilitata I'impostazione Criptatura forzata, & possibile selezionare solo PDF come formato file. Per la
funzione di Criptatura forzata, vedere la Guida alla gestione del sistema multifunzione.

20

Scansione a file



* MULTIPLE/SINGOLE

[MULTIPLE] - Selezionare questo pulsante per archiviare i dati di scansione come file multi pagina. Quando si

acquisiscono piu pagine, il sistema archiviera tutte le pagine in un unico file.

[SINGOLE] - Selezionare questo pulsante per archiviare i dati di scansione come singolo file per ogni pagina.

Quando si acquisiscono piu pagine, il sistema archiviera le singole pagine come file separati. n
* SICUREZZA

Se come formato file si seleziona il formato PDF, & possibile attivare la protezione del file PDF. Per attivare il PDF

protetto, premere [ON]. Per le istruzioni sulle modalita di protezione dei file PDF, vedere la sezione seguente:

EQP.69 “Criptatura dei file PDF”

10 Premere [SCAN].

Zs SCANNER

Selenona Menu!

‘g - HILING

Destmazone WOME FILE FORMATO FILE / | ANTEPRMA
X W010 70 10T u T DOG AT TIFF bk 1 —

Suggerimenti

* Per acquisire documenti in fronte-retro oppure per modificare dei parametri come il Modo colore € la
Risoluzione, premere [IMPOSTAZ. SCANSIONE].
EJP.40 “Modifica delle Impostazioni di scansione”

* Per poter visualizzare I'anteprima immagine delle scansioni nei sistemi della ES9460 MFP/ES9470 MFP/
CX3535 MFP/CX4545 MFP, premere [ANTEPRIMA] e [SCAN].
EJP.50 “Visualizzazione dell'anteprima delle scansioni”

+ E possibile impostare un'altra funzionalita di scansione premendo [e-FILING], [E-MAIL] o [USB]. (Doppio
agente)
[IP.66 “Scansione con Due funzioni (Doppio agente)”

Se viene visualizzata la seguente schermata, posizionare I'originale successivo sul
piano di scansione e premere [SCAN] o [AVVIO] per acquisire un altro originale. Per
terminare la scansione, premere [FINE LAVORO] e [RESET FUNZIONI].

weosTazon M <% wopELLl .ﬁ

=

S y SCANSIONE PAGIA
: . .-

-\Im.LA;mHul "‘ff'f,_';'g'g"l FINE LAVORO | O sl |
ol L -

* Questa schermata non viene visualizzata in presenza delle seguenti condizioni:
- L'originale & stato acquisito dall'alimentatore con inversione automatica degli originali* ma I'utente non ha
premuto [CONTINUA] per acquisire altri originali.
- E visualizzata I'anteprima di una scansione.
* Per annullare I'operazione, premere [ANNULLA LAVORO].
* Per modificare le impostazioni di scansione, premere [IMPOSTAZIONI SCANSIONE].
EJP.40 “Modifica delle Impostazioni di scansione”
L'alimentatore con inversione automatica degli originali (RADF) & opzionale.
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* Dopo l'acquisizione di oltre 1000 pagine, compare il messaggio “ll numero di originali supera il limite.
Salvare gli originali acquisiti?”. Per procedere con 'operazione, premere il pulsante [SI].

* Quando si esaurisce lo spazio di lavoro temporaneo sul disco fisso della periferica viene visualizzato un
messaggio e il lavoro viene annullato. Si puo controllare la capacita dello spazio di lavoro temporaneo sulla
pagina della scheda [Dispositivo] di TopAccess.

¢ Se il numero dei lavori di scansione in attesa di archiviazione sul disco fisso del sistema supera i 20,
compare un messaggio che segnala I'esaurimento della memoria del sistema. In questo caso, attendere
che la memoria si liberi oppure eliminare i lavori non necessari in [STATO LAVORI].

EQP.37 “Visualizzazione dello stato di un lavoro di scansione”
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Scansione a e-mail

Questa funzione permette di acquisire degli originali e contestualmente trasmetterli come allegati all'indirizzo e-mail
specificato.

Per poter utilizzare questa funzione, & necessario che I'amministratore della rete configuri appropriatamente il sistema. n

Scansione a e-mail

Posizionare gli originali.
Per ulteriori informazioni, vedere la Guida rapida di riferimento.

Premere il pulsante [SCANNER] sul pannello di T
controllo per accedere al menu di scansione. I

Ii SCAN
[ PRINT

FAX

(€

[J MEMORY RX

[ une

3 Premere [E-MAIL].

Zs SCANNER

Selenona Menu!

» g
D efue x FLE | T (P
:Li WS ScAN
Destmazons HOME FILE FORMATO FILE \| ANTEFFIMA
T
]

» Se I'amministratore ha abilitato I'opzione di Autenticazione utente per Scansione a e-mail in TopAccess, si apre
il menu AUTENTICAZIONE. In questo caso, passare al punto 4.

Se I'Autenticazione utente per I'impostazione di Scansione a e-mail & disabilitata dall'amministratore, passare
al punto 5.

Suggerimento

Se si desidera visualizzare I'anteprima delle scansioni nei sistemi della ES9460 MFP/ES9470 MFP/CX3535
MFP/CX4545 MFP, premere [ANTEPRIMA] in questa fase della procedura e selezionare la funzione di

scansione. Per le istruzioni sulla procedura di visualizzazione dell'anteprima delle scansioni, vedere la
seguente sezione:

EJP.50 “Visualizzazione dell'anteprima delle scansioni”
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Sulla schermata AUTENTICAZIONE, completare la procedura di autenticazione utente.
1) Premere [NOME UTENTE] per digitare il nome utente.

2) Premere [PASSWORD] per digitare la password.

3) Infine, premere [OK].

wposTazon 8 b WA

NONE UTENTE Jierlame 001 |

2

Suggerimento

Quando si premono questi pulsanti si apre la tastiera virtuale. Digitare il valore utilizzando la tastiera e i tasti
numerici e premere [OK] per confermare l'immissione.

Questa schermata si apre se I'amministratore ha abilitato I'opzione di Autenticazione utente per Scansione a
e-mail in TopAccess. Se si apre questo menu, occorre specificare nome utente e password per poter accedere
alla pagina di SCANSIONE A E-MAIL. Per il nome utente e la password da utilizzare, rivolgersi
all'amministratore.

5 Premere [A].

S E— = |

DGEETTO _”m PAGINE MULTIPLE | SNBOLE 2
o —
MONE FILE _IW] _\2] ﬂ] i] l

—_—
AZIERA l AMALA Ill_

STATOLAVOR
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Specificare gli indirizzi e-mail desiderati.
1) Premere [INSERIRE E-MAIL].

2) Digitare l'indirizzo e-mail utilizzando la tastiera e i tasti numerici, quindi premere [OK] per confermare

I'inserimento.
3) Infine, premere [OK].

iPnsTAzIoN -8 <
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Per specificare gli indirizzi e-mail, sono disponibili vari modi. Per i dettagli, vedere la seguente sezione:

[AP.52 “Definizione degli indirizzi e-mail”

Suggerimento

E possibile che la voce del campo DA INDIRIZZO (— punto 9) venga preventivamente configurata

dall'amministratore in TopAccess. (Vedere la Guida di TopAccess per la descrizione delle procedure di
Impostazione e-mail e/o Autenticazione utente per la funzione di Scansione a e-mail.) In questo caso, si
possono inviare le scansioni specificando I'indirizzo e-mail e premendo quindi [INVIO] oppure il tasto [AVVIO].

7 Premere i pulsanti [OGGETTO] e [CORPO] e immettere le singole voci.

FORMATO FILE HOREZZA
A .IF\E‘NWHXWQW I

=

|
OUETTO _”m PAGINE MULTIPLE | SNGTLE
= '”—‘ SINGOLE
NOME FILE _!@ I }2] I
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ALZERA ] ARALA Il oK I‘

A |

z

l] I

Suggerimenti

* Per annullare le impostazioni, premere [AZZE

STATOLAVOR

RA].

* Quando si premono questi pulsanti si apre la tastiera virtuale. Digitare il valore utilizzando la tastiera e i tasti

numerici e premere [OK] per confermare I'immissione. Il numero massimo di caratteri consentito per la

compilazione di ogni campo &€ come segue:
- [OGGETTO]: 128 caratteri
- [CORPO]: 1000 caratteri

» Per aggiungere un altro contatto, premere [Cc] o [Ccn] per aggiungere l'indirizzo e-mail del contatto.
* Quando l'e-mail viene inviata, data e ora vengono automaticamente aggiunte all'oggetto.
* L'amministratore pud modificare il testo del corpo. Per i dettagli, vedere la Guida alla gestione del sistema

multifunzione o la Guida di TopAccess.

* Premere ‘ @I per aggiungere un numero di riferimento, ad esempio data e ora, all'oggetto. Per i dettagli,

vedere la Guida di TopAccess.
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Se necessario, modificare come segue le impostazioni del file allegato.

1) Premere [NOME FILE] e rinominare il documento.
2) Scegliere un'opzione per i parametri FORMATO FILE, PAGINE MULTIPLE/SINGOLE e/o SICUREZZA.

3) Infine, premere .

merranon O <A UL
?

FORMATO FILE
A _lF\:lWW:xWrm
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* [NOME FILE]
Quando si preme questo pulsante si apre la tastiera virtuale. Immettere il nome del file utilizzando la tastiera
virtuale e i tasti numerici, quindi premere [OK] per confermare I'immissione. Si possono inserire fino a 128 caratteri.

Suggerimenti

* Se si desidera aggiungere data e ora al nome del file, premere il pulsante @ Il numero viene assegnato
conformemente al formato specificato nell'impostazione Formato Data in TopAccess dall'amministratore.
Per maggiori informazioni, vedere la Guida di TopAccess.

* In funzione dei tipo di lettere utilizzate, € possibile che i caratteri finali del nome file (massimo 74) vengano
cancellati.

* FORMATO FILE
[PDF] - Selezionare questo pulsante per archiviare i dati di scansione come file PDF.
[TIFF] - Selezionare questo pulsante per archiviare i dati di scansione come file TIFF.
[XPS] - Selezionare questo pulsante per archiviare i dati di scansione come file XPS.
[SLIM PDF] - Selezionare questo pulsante per archiviare i dati di scansione come file PDF leggero. Selezionare
questa opzione quando si desidera privilegiare dimensioni file ridotte rispetto alla qualita immagine. E possibile
selezionare questa voce solo se il modo colore € impostato su [FULL COLOR] o [SCALA DI GRIGI].
[JPEG] - Selezionare questo pulsante per archiviare i dati di scansione come file JPEG. E possibile selezionare
questa voce solo se il modo colore € impostato su [FULL COLOR] o [SCALA DI GRIGI].

Suggerimenti

* | file XPS sono supportati in Windows Vista, Windows 7 o Windows Server 2008 con SP 1; si possono
anche utilizzare su computer con sistema operativo Windows XP con SP2 o Windows Server 2003 con SP1
o versioni successive con installato NET Framework 3.0.

* Se ¢ abilitata I'impostazione Criptatura forzata, & possibile selezionare solo PDF come formato file. Per la
funzione di Criptatura forzata, vedere la Guida alla gestione del sistema multifunzione.

* MULTIPLE/SINGOLE
[MULTIPLE] - Selezionare questo pulsante per archiviare i dati di scansione come file multi pagina. Quando si
acquisiscono piu pagine, il sistema archiviera tutte le pagine in un unico file.
[SINGOLE] - Selezionare questo pulsante per archiviare i dati di scansione come singolo file per ogni pagina.
Quando si acquisiscono piu pagine, il sistema archiviera le singole pagine come file separati.

* SICUREZZA
Se come formato file si seleziona il formato PDF, & possibile attivare la protezione del file PDF. Per attivare il PDF
protetto, premere [ON]. Per le istruzioni sulle modalita di protezione dei file PDF, vedere la sezione seguente:
EQP.69 “Criptatura dei file PDF”
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9 Definire le seguenti voci come richiesto e premere [OK].

10
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DIM. FRAMMENTAZ. MESSAGGIO (KB):

Selezionare la dimensione della frammentazione del messaggio. Se la dimensione del file allegato supera il valore
qui definito, la periferica trasmettera il file suddividendolo in pacchetti di dati di dimensioni inferiori.

Se la dimensione dell'e-mail supera la dimensione massima consentita per la trasmissione, il file allegato non
verra trasmesso. La dimensione massima puo essere definita dall'amministratore sulla pagina Client SMTP di
TopAccess.

[DA INDIRIZZO]

Premere questo pulsante per modificare l'indirizzo e-mail del mittente. Non € possibile modificare il campo se
I'amministratore ha vietato la modifica dell'indirizzo e-mail del mittente.

[DA NOME]

Premere questo pulsante per modificare il nome del mittente.

Suggerimenti

* Quando si premono i pulsanti [DA INDIRIZZO] o [DA NOME], si apre la tastiera virtuale. Digitare il valore
utilizzando la tastiera e i tasti numerici e premere [OK] per confermare l'immissione.
* Sulla precedente schermata, inviare le scansioni premendo [AVVIO] sul pannello di controllo.

Premere [SCAN] o [AVVIO].

Zs SCANNER

Selenona Menu!

b g
5L > FE I T J P = I
Destmazone WOME FILE FORMATO FILE | ANTEPRMA
lhl e e mample com BOGHIE1 FOF bty 1 —

Suggerimenti

* Per acquisire documenti in fronte-retro oppure per modificare dei parametri come il Modo colore € la
Risoluzione, premere [IMPOSTAZ. SCANSIONE].
EJP.40 “Modifica delle Impostazioni di scansione”

* Per poter visualizzare I'anteprima immagine delle scansioni nei sistemi della ES9460 MFP/ES9470 MFP/
CX3535 MFP/CX4545 MFP, premere [ANTEPRIMA] e [SCAN].
EJP.50 “Visualizzazione dell'anteprima delle scansioni”

* Per impostare altre funzionalita di scansione, premere [e-FILING], [FILE] o [USB]. (Doppio agente)
[IP.66 “Scansione con Due funzioni (Doppio agente)”
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Se viene visualizzata la seguente schermata, posizionare I'originale successivo sul
piano di scansione e premere [SCAN] o [AVVIO] per acquisire un altro originale. Per
terminare la scansione, premere [FINE LAVORO] e [RESET FUNZIONI].

weosTazon M <% wopELLl

=

S y SCANSIONE PAGIA
: . .-

-\Im.LA;mHul "‘ff'f,_';'g'g"l FINE LAVORO | O sl |
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* Questa schermata non viene visualizzata in presenza delle seguenti condizioni:
- L'originale & stato acquisito dall'alimentatore con inversione automatica degli originali* ma I'utente non ha
premuto [CONTINUA] per acquisire altri originali.
- E visualizzata I'anteprima di una scansione.
* Per annullare I'operazione, premere [ANNULLA LAVORO].
* Per modificare le impostazioni di scansione, premere [IMPOSTAZIONI SCANSIONE].
EJP.40 “Modifica delle Impostazioni di scansione”
L'alimentatore con inversione automatica degli originali (RADF) & opzionale.

* Dopo l'acquisizione di oltre 1000 pagine, compare il messaggio “ll numero di originali supera il limite.
Salvare gli originali acquisiti?”. Per procedere con 'operazione, premere il pulsante [SI].

* Quando si esaurisce lo spazio di lavoro temporaneo sul disco fisso della periferica viene visualizzato un
messaggio e il lavoro viene annullato. Si puo controllare la capacita dello spazio di lavoro temporaneo sulla
pagina della scheda [Dispositivo] di TopAccess.
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Scansione a USB

Questa funzione permette di archiviare le scansione su un supporto di archiviazione USB.

* Per memorizzare i dati su un supporto USB, I'amministratore deve abilitare I'opzione Salva su unita USB. Per n
maggiori informazioni, vedere la Guida di TopAccess.
« | supporti di archiviazione USB devono avere i requisiti sotto elencati. E comunque possibile che non sia possibile
utilizzare alcuni supporti USB sebbene siano conforme alle specifiche indicate,
- Formato FAT16 o FAT32
- Singola partizione (I supporti USB multi partizione non sono supportati).

Scansione a USB

Posizionare gli originali.
Per ulteriori informazioni, vedere la Guida rapida di riferimento.

Premere il pulsante [SCANNER] sul pannello di
controllo per accedere al menu di scansione.

[e—FILING

Ii SCAN
r PRINT

FAX
(&

[J MEMORY RX
O unNe

Per archiviare le scansioni su un supporto USB, Porta USB
inserire il supporto USB nella porta USB della k
periferica e attendere qualche istante.

£ 0

Collegare il supporto di archiviazione USB alla porta USB del

sistema. Per la posizione della porta USB sulla periferica, vedere la ‘
Guida rapida di riferimento. / /

Supporto di archiviazione USB

S
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Quando sul pannello a sfioramento compare il messaggio “NUOVA PERIFERICA USB”,
premere [USB].

Zs SCANNER

Selenona Menu!
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Destmazons HOME FILE FORMATO FILE \| ANTEFFIMA
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STATOLAVORI

Quando si archiviano le scansioni su un supporto USB non rimuovere mai il supporto dalla porta USB della
periferica prima del completamento dell'invio dei dati. Se si rimuove il supporto USB mentre € in corso il
trasferimento dei dati, &€ possibile che si corrompa.

Suggerimenti

* In funzione del volume delle scansioni, 'archiviazione delle scansioni su un supporto USB pu0 richiedere

parecchio tempo.
¢ Se sidesidera visualizzare I'anteprima delle scansioni nei sistemi della ES9460 MFP/ES9470 MFP/CX3535

MFP/CX4545 MFP, premere [ANTEPRIMA] in questa fase della procedura e selezionare la funzione di
scansione. Per le istruzioni sulla procedura di visualizzazione dell'anteprima delle scansioni, vedere la

seguente sezione:
EJP.50 “Visualizzazione dell'anteprima delle scansioni”

Definire le impostazioni da assegnare al nuovo file.

1) Premere [NOME FILE] e rinominare il nome del file.
2) Scegliere un'opzione per i parametri FORMATO FILE, PAGINE MULTIPLE/SINGOLE e SICUREZZA.

3) Al termine, premere [OK].

imposTazion) B <%  MODELLI

FORMATO FRLE SICUREZZA

NOMEFILE | [Doc 110510 P
el 17 - |

PAGINE MULTIPLE / SINGC

Suggerimento

Per annullare le impostazioni, premere [AZZERA].

* [NOME FILE]
Quando si preme questo pulsante si apre la tastiera virtuale. Modificare il nome del file utilizzando la tastiera e i
tasti numerici, quindi premere [OK] per confermare l'immissione. Per il nome del file si possono utilizzare fino a 128

caratteri.

* Premere @J per aggiungere dei numeri al nome del file, ad esempio data e ora. Questi numeri possono
essere impostati nel formato selezionato in Formato data nel menu TopAccess, configurabile
dall'amministratore. Per maggiori informazioni, vedere la Guida di TopAccess.

* In funzione dei tipo di lettere utilizzate, € possibile che i caratteri finali del nome file (massimo 74) vengano
cancellati.
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* FORMATO FILE
[PDF] - Selezionare questo pulsante per archiviare le scansioni come file PDF.
[TIFF] - Selezionare questo pulsante per archiviare le scansioni come file TIFF.
[XPS] - Selezionare questo pulsante per archiviare le scansioni come file XPS.
[SLIM PDF] - Selezionare questo pulsante per archiviare le scansioni come file Slim PDF. Selezionare questa n
opzione quando si desidera privilegiare dimensioni file ridotte rispetto alla qualita immagine. E possibile
selezionare questa voce solo se il modo colore € impostato su [FULL COLOR] o [SCALA DI GRIGI].
[JPEG] - Selezionare questo pulsante per archiviare le scansioni come file JPEG. E possibile selezionare questa
voce solo se il modo colore € impostato su [FULL COLOR] o [SCALA DI GRIGI].

Suggerimenti

* | file salvati in formato XPS possono essere utilizzati su computer con installato Windows Vista, Windows 7,
Windows Server 2008 con SP1 oppure Windows XP SP2, Windows Server 2003 SP1 o versioni successive
con installato Net Framework.

* Se ¢ abilitata I'impostazione Criptatura forzata, & possibile selezionare solo PDF come formato file. Per
ulteriori informazioni sulla configurazione di criptatura forzata, vedere la Guida alla gestione del sistema
multifunzione.

* MULTIPLE/SINGOLE
[MULTIPLE] - Selezionare questo pulsante per archiviare le scansioni come file multi pagina. Quando si
acquisiscono piu pagine, il sistema archiviera tutte le pagine in un unico file.
[SINGOLE] - Selezionare questo pulsante per archiviare le scansioni come singolo file per ogni pagina. Quando si
acquisiscono piu pagine, il sistema archiviera le singole pagine come file separati.

* SICUREZZA
Se come formato file si seleziona il formato PDF, & possibile attivare la protezione del file PDF. Per attivare il PDF
protetto, premere [ON]. Per i dettagli sull'impostazione della criptatura, vedere la seguente sezione:
EQP.69 “Criptatura dei file PDF”

6 Premere [SCAN] per acquisire i dati.

Destmazone WOME FILE FORMATO FILE | ANTEFRMA

P SPPORIC IS8 BOG 811 TIFF et 1

i)

Suggerimenti

* Per acquisire documenti in fronte-retro oppure per modificare dei parametri come il Modo colore € la
Risoluzione, premere [IMPOSTAZ. SCANSIONE].
EJP.40 “Modifica delle Impostazioni di scansione”

* Per poter visualizzare I'anteprima immagine delle scansioni nei sistemi della ES9460 MFP/ES9470 MFP/
CX3535 MFP/CX4545 MFP, premere [ANTEPRIMA] e [SCAN].
EJP.50 “Visualizzazione dell'anteprima delle scansioni”

* Per impostare altre funzionalita di scansione, premere [e-FILING], [FILE] o [E-MAIL]. (Doppio agente)
[IP.66 “Scansione con Due funzioni (Doppio agente)”
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Se viene visualizzata la seguente schermata, posizionare I'originale successivo sul
piano di scansione e premere [SCAN] o [AVVIO] per acquisire un altro originale. Per
terminare la scansione, premere [FINE LAVORO] e [RESET FUNZIONI].

weosTazon M <% wopELLl
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* Questa schermata non viene visualizzata in presenza delle seguenti condizioni:
- L'originale & stato acquisito dall'alimentatore con inversione automatica degli originali* ma I'utente non ha
premuto [CONTINUA] per acquisire altri originali.
- E visualizzata I'anteprima di una scansione.
* Per annullare I'operazione, premere [ANNULLA LAVORO].
* Per modificare le impostazioni di scansione, premere [IMPOSTAZIONI SCANSIONE].
EJP.40 “Modifica delle Impostazioni di scansione”
*  L'alimentatore con inversione automatica degli originali (RADF) & opzionale.

* Dopo l'acquisizione di oltre 1000 pagine, compare il messaggio “ll numero di originali supera il limite.
Salvare gli originali acquisiti?”. Per procedere con 'operazione, premere il pulsante [SI].

* Quando si esaurisce lo spazio di lavoro temporaneo sul disco fisso della periferica viene visualizzato un
messaggio e il lavoro viene annullato. Si puo controllare la capacita dello spazio di lavoro temporaneo sulla
pagina della scheda [Dispositivo] di TopAccess.

¢ Se il numero dei lavori di scansione in attesa di archiviazione sul disco fisso del sistema supera i 20,
compare un messaggio che segnala I'esaurimento della memoria del sistema. In questo caso, attendere
che la memoria si liberi oppure eliminare i lavori non necessari in [STATO LAVORI].

EQP.37 “Visualizzazione dello stato di un lavoro di scansione”
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Servizi Web (WS) di scansione

| Servizi Web (WS) di scansione vengono eseguiti da computer collegati in rete utilizzando le funzionalita del sistema
operativo Windows, ad esempio Windows Vista. La scansione puo essere eseguita sul pannello a sfioramento del sistema
oppure da un computer client con installato un sistema operativo Windows come WIndows Vista. Le immagini acquisite
sul sistema possono essere trasferite sul computer client e visualizzate in un'applicazione compatibile con il driver di
scansione Windows Imaging Acquisition (WIA).

Requisiti del sistema
| Servizi web di scansione sono compatibili con i seguenti ambienti:
» Sistemi operativi supportati
Windows Vista / Windows 7 / Windows Server 2008
» Software
Applicazione compatibile con driver di scansione WIA (Windows Imaging Acquisition)

Installazione di un driver di scansione

La funzione WS Scan utilizza il driver di scansione WIA fornito con alcuni sistemi operativi Windows, ad esempio
Windows Vista. Questo driver viene installato automaticamente sul computer client quando si installa il software client per
i servizi di stampa web. Per ulteriori informazioni, vedere la Guida all'installazione dei software.

Per installare il driver di scansione WIA sul computer client, € necessario che I'amministratore abiliti 'opzione Servizi
web di scansione in TopAccess. Per maggiori informazioni, vedere la Guida di TopAccess.

Suggerimento

I CD-ROM Uitility Client fornito con il sistema include il driver WIA per utenti di Windows XP/Windows Vista/Windows
7/Windows Server 2003/Windows Server 2008. Tale driver pud essere utilizzato con programmi compatibili WIA, ad
esempio Microsoft Paint supportato da Windows XP o Windows Vista, per acquisire delle immagini sul sistema e
trasferirle quindi al computer client. Per i dettagli, vedere la seguente sezione:

[EIP.89 “Acquisizione delle immagini con il driver WIA”

Questa guida descrive la procedura di acquisizione delle immagini utilizzando il pannello a sfioramento del sistema. Per le
istruzioni operative sui computer client, fare riferimento alla documentazione fornita con I'applicazione compatibile WIA.

Scansione con i servizi web di scansione

1 Posizionare gli originali.
Per ulteriori informazioni, vedere la Guida rapida di riferimento.

2 Premere il pulsante [SCANNER] sul pannello di
controllo per accedere al menu di scansione.
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3 Premere [WS SCAN].

\:g AILING I ‘ FILE I (@, e l :‘/
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Destiazene WOME FILE FORUATOFILE || A, B s

M iAol

4 Selezionare il nome del client desiderato e premere [SCAN].

weosTazon M <% wopELLl .ﬂ
2

| v |

USERDO1-PC

USERGD1-FC

USERD01-FG FAX

USERDO1-FT OCR
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Suggerimento

Se il nome del client desiderato non & tra quelli in elenco, premere o] per scorrere le pagine.

Si apre la seguente schermata.

weosTAzon ol % wDRL o

ANLLA |

Suggerimento
Per annullare I'archiviazione dei dati acquisiti, premere il pulsante [ANNULLA].

Se la seguente schermata non viene visualizzata, controllare che il client selezionato sia in funzione.
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Utilizzo dei dati di scansione memorizzati

H Utilizzo dei dati di scansione memorizzati come documenti e-Filing

E possibile visualizzare I'elenco dei dati di scansione archiviati nell'e-Filing del sistema ed elaborarli quindi come
necessario direttamente sul pannello a sfioramento del sistema oppure utilizzando I'utility con interfaccia web e-Filing. Per
le istruzioni sulle modalita di utilizzo dei dati archiviati nell'e-Filing del sistema, vedere la Guida e-Filing.

l Come utilizzare i dati acquisiti e memorizzati come file

Per accedere alle scansioni archiviate nella cartella condivisa della periferica, su un supporto di archiviazione USB o in
una cartella di rete, utilizzare la funzione Esplora risorse di Windows o il Finder Macintosh.

U Come utilizzare le scansioni memorizzate in MFP LOCALE

Se si seleziona [MFP LOCALE] per salvare le scansioni, i file verranno archiviati nella cartella condivisa della periferica
denominata “file_share”.
E possibile accedere alla cartella condivisa del sistema da computer Windows o Mac OS X 10.3.x e superiore.

Non e possibile accedere alla cartella condivisa del sistema da computer Mac con installato OS X 10.2.x o inferiore
perché queste versioni di sistema operativo non supportano il protocollo SMB.

Suggerimento

Quando si accede alla cartella condivisa del sistema da un computer Macintosh OS X 10.3.x o superiore utilizzando la
funzione Finder, si apre la finestra di dialogo File SMB/CIFS. Se richiesto, digitare nome utente e password nella
finestra di dialogo.

Le modalita di archiviazione dei dati nella cartella condivisa o in una cartella secondaria variano in funzione
dell'impostazione specificata per Percorso archivio locale in TopAccess. L'amministratore pud modificare questo
parametro dal menu "Salva come". Per maggiori informazioni, vedere la Guida di TopAccess.

Quando le scansioni vengono inviate a una cartella secondaria:

Se il Percorso archivio locale & configurato per l'invio dei dati acquisiti a una cartella secondaria del percorso archivio, il
sistema creera una cartella secondaria. Il nome delle cartelle secondarie varia in funzione delle modalita di esecuzione di
Scansione a file.

1M Computer
4 B Network
-8 ADMIN-PC
a 1M pfp-05212915
4 file_share

000-PUBLIC_TEMPLATE_GROUP-2-5CAN_TO_FILE
003-User 02-1-5CAN_TO_FILE
SCAM
TAFAX

= Printers

Le cartelle secondarie create in “file_share” sono le seguenti:

* “SCAN” - Questa cartella secondaria contiene i file creato dalla funzione Scansione a file.

e “000-PUBLIC_TEMPLATE_GROUP-[Nome modello]” - Questa cartella secondaria contiene i file che sono stati
creati utilizzando un modello di scansione nel gruppo dei modelli pubblici.

* “IN. gruppo]-[Nome gruppo]-[Nome modello]” - Questa cartella secondaria contiene i file che sono stati creati
utilizzando un modello di scansione nel gruppo dei modelli riservati.

Quando si svuota la cartella, le cartelle secondarie vengono automaticamente eliminate.

Quando le scansioni vengono inviate direttamente a una cartella condivisa:

Se il Percorso archivio locale & configurato per l'invio dei dati di scansione direttamente al percorso archivio, i dati
verranno memorizzati nella cartella “file_share” del sistema.
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L Come utilizzare le scansioni salvate su un supporto di archiviazione USB

Quando si seleziona [USB] per I'archiviazione, le scansioni vengono archiviate sul supporto USB collegato alla periferica.

Quando i dati acquisiti vengono archiviati sul supporto USB, il sistema crea una cartella secondaria, Il nome delle cartelle
secondarie varia in funzione delle modalita di esecuzione di Scansione USB.

4|8 Computer
- == Floppy Disk Drive (&)
&, Local Disk (C)
: L;..,. DVD/CD-RW Drive (D)

4 e Removable Disk (E:)
000-PUBLIC_TEMPLATE_GROUP-7-SCAN_TO_USE
003-User 02-2-5CAN_TO_USB
SCAN

- ¥ Network

: Control Panel

“SCAN” - Questa cartella secondaria contiene i file creato dalla funzione Scansione USB.
“000-PUBLIC_TEMPLATE_GROUP-[Nome modello]” - Questa cartella secondaria contiene i file che sono stati

creati utilizzando un modello di scansione nel gruppo dei modelli pubblici.
“IN. gruppo]-[Nome gruppo]-[Nome modello]” - Questa cartella secondaria contiene i file che sono stati creati

utilizzando un modello di scansione nel gruppo dei modelli riservati.

L Come utilizzare le scansioni salvate nella cartelle di rete (REMOTO 1/2)

Se si seleziona [REMOTO 1] o [REMOTO 2] per archiviare i dati acquisiti, i dati verranno memorizzati in una cartella
scansioni creata automaticamente nella cartella di rete selezionata. Se questi dati contengono un modello, vengono

archiviati nella cartella specificata nelle impostazioni modello.
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Visualizzazione dello Stato e del registro dei lavori di scansione

Si pud visualizzare lo stato e il registro dei lavori di scansione sul pannello a sfioramento.

Se sul sistema ¢ attivata la Gestione utente, sara necessario immettere le informazioni utente (nome utente e
password).

M Visualizzazione dello stato di un lavoro di scansione

Premendo [STATO LAVORI] > [LAVORI] > [SCANNER] sul pannello a sfioramento compare I'elenco dei lavori di
scansione in corso, da qui & possibile annullare un lavoro di scansione.

STATO LAVORI ?

) o) I

Al lome fie AGENTE Dataga Fag Slale

LAVOR REGISTRO STATO TOWER

Sl STATO LAVOR

Su questo elenco & possibile controllare destinazione/nome file, agente (funzione di scansione), data e ora, numero di
pagine e stato di ogni lavoro.

L'elenco pud contenere fino a 1000 lavori. Premere o per visualizzare le pagine precedenti o successive. |l
numero di lavori visualizzati su una pagina varia in funzione del modello del sistema in uso.
Per eliminare i lavori, selezionarli dall'elenco e premere [ELIMINA]. Si possono selezionare piu lavori da eliminare.

Per uscire dalla schermata STATO LAVORI, premere [CHIUDI].
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M Visualizzazione del registro dei lavori di scansione

Per visualizzare il registro dei lavori di scansione, premere la scheda [REGISTRO] sulla schermata STATO LAVORI. Per
visualizzare il registro sul pannello a sfioramento, premere [STATO LAVORI] > [REGISTRO] > [SCANNER].

lome file AGENTE Dakaom Pag Stabs

DOCI00511-001 Stock. vens e-Fikng 10,1548 00 | o8 .
U001 example com E-mal 01447 o | 2688 =i
DOCIOOS1 Shock, vers e-Filg 10,9546 % | 4
Usesti @emmmple com | Eoma [ wms | o | 2085 i]

Aprendo la scheda [REGISTROQO] ¢ possibile controllare destinazione/nome file, agente (funzione di scansione), data e
ora, numero di pagine e stato (risultato lavoro) di ogni lavoro.

L'elenco pud contenere fino a 1000 lavori. Premere o per visualizzare le pagine precedenti o successive. |l
numero di lavori visualizzati su una pagina varia in funzione del modello del sistema in uso.

Se si desidera registrare nella rubrica l'indirizzo e-mail dell'elenco, premere [IMMISSIONE].

[IP.109 “Registrazione dei dettagli del contatto nella rubrica”

Per uscire dalla schermata REGISTRO SCANSIONI, premere [CHIUDI]

Suggerimenti

* Peri dettagli dei registri dei lavori visualizzati quando si apre la scheda [REGISTRO], vedere la Guida di
TopAccess.

» Per i dettagli sui codici di errore visualizzati in corrispondenza della colonna "Stato", vedere la Guida alla
risoluzione dei problemi.

* Si puo esportare il registro dei lavori di scansione su un supporto USB. Per i dettagli, vedere la Guida alla
gestione del sistema multifunzione.
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FUNZIONI UTILI

Questo capitolo descrive le procedure di scansione quando si utilizzano le varie impostazioni avanzate.

Modifica delle Impostazioni di scansione
Definizione del modo colore
Definizione della risoluzione.....
Selezione del modo originale ....................

Modifica dell'OrIENTAMENTO ...ttt et et e e it e e ettt e e see e e et e e e et e eaneens
Scansione di originali iN fTONTE/TEIIO ..........oiiiiii e et e e e
Definizione del formato dell'originale
Modifica del rapporto di COMPIESSIONE..........ccci ittt e et eaeeeeaeeaeaeaeeaeeananesasasnrernnees
Eliminazione delle paging bianChe ........ ... et ee e e e e et e e e e s eeeaeaae e nes
Eliminazione della cornice nera attorno alle immagini...
Regolazione dell'esposizione ....................
Regolazione del contrasto..............ccc........
Regolazione della densita dello STONTO ........oo ittt e e e e ee e e e enae e aee e aes
Regolazione della NItIAEZZA.............ouii ittt ettt e e ettt e e e e e saeeee e e s nteee e amneeaeeaeansanaeaaeanne
Regolazione del bilanciamento del COIOTe ......... ... et ee e e e e e eee e eaeaees

Visualizzazione dell'anteprima delle SCaNSiONi......o...uoiiiiiiiiiic e 50
Definizione degli indirizzi @-mail...........ccoommmiiiii e ——— 52
Scansione con Due funzioni (Doppio agente).........cccvvvemrriiiiiiiiisnrnes e 66
Criptatura dei file PDF ... rr s sr s sr s se s sn s sn s sn s s s s se s s s s s s e nnnnn 69



Modifica delle Impostazioni di scansione

Per “Impostazioni di scansione” si intende le impostazioni comunemente applicate alle funzionalita “Scansione a e-Filing”,
“Scansione a File”, “Scansione a e-mail” e “Scansione a USB”. Nelle impostazioni predefinite di scansione (Ed P.14) sono

incluse le opzioni di scansione maggiormente utilizzate; si possono dunque acquisire i documenti senza necessita di

modificare le impostazioni. Se si desidera modificare le impostazioni per un determinato lavoro e adattarle alle proprie
esigenze, premere [IMPOSTAZ. SCANSIONE] sul pannello a sfioramento e selezionare le impostazioni desiderate. La

schermata IMPOSTAZ. SCANSIONE si compone di 4 pagine. Utilizzare e per scorrere le pagine.
» Pagina 1/4
EAP.40 “Definizione del modo colore”
[AP.41 “Definizione della risoluzione”
[P.41 “Selezione del modo originale”
P.43 “Modifica dell'orientamento”
[IP.44 “Scansione di originali in fronte/retro”
EJP.45 “Definizione del formato dell'originale”
* Pagina 2/4
LAP.46 “Modifica del rapporto di compressione”
EJP.46 “Eliminazione delle pagine bianche”
EJP.47 “Eliminazione della cornice nera attorno alle immagini”
* Pagina 3/4
[JP.48 “Regolazione dell'esposizione”
[JP.48 “Regolazione del contrasto”
[EJP.48 “Regolazione della densita dello sfondo”
EJP.49 “Regolazione della nitidezza”
* Pagina 4/4
[JP.49 “Regolazione del bilanciamento del colore”

Al termine delle modifiche, premere [OK] per confermare le selezioni e proseguire con la scansione.

EJP.16 “Scansione a file”

[EJP.23 “Scansione a e-mail”

[EJP.29 “Scansione a USB”

Per la procedura di archiviazione delle scansioni con la funzione di Scansione a e-Filing, vedere la Guida e-Filing.

Hl Definizione del modo colore

Selezionare il modo colore piu adatto per il lavoro di scansione, scegliendo tra:
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[NEROY] - Scegliere questa opzione per acquisire immagini in bianco e nero.

[SCALA DI GRIGI] - Scegliere questa opzione per acquisire immagini che contengono testo e fotografie e per migliorare

la qualita immagine.
[FULL COLOR] - Scegliere questa opzione per acquisire immagini a colori.

[AUTO COLOR] - Scegliere questa opzione per acquisire le immagine in B/N nel modo Nero e quelle a colori nel modo A

colori mediante il rilevamento automatico del tipo di immagini di ogni singola pagina del documento. Il livello di

determinazione di modo colore o modo B/N pud essere definito impostando di conseguenza I'opzione Regolazione ACS
accessibile premendo [FUNZIONI UTENTE] sul pannello di controllo. Per i dettagli, vedere la Guida alla gestione del

sistema multifunzione.
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M Definizione della risoluzione

Selezionare la risoluzione desiderata tra le seguenti opzioni:

weosTazon M <% wopELLl

[600] - Scegliere questa opzione per acquisire gli originali a 600 dpi.
[400] - Scegliere questa opzione per acquisire gli originali a 400 dpi.
[300] - Scegliere questa opzione per acquisire gli originali a 300 dpi.
[200] - Scegliere questa opzione per acquisire gli originali a 200 dpi.
[150] - Scegliere questa opzione per acquisire gli originali a 150 dpi.
[100] - Scegliere questa opzione per acquisire gli originali a 100 dpi.

*Con “Scansione a File” o “Scansione a USB”, & possibile che gli originali in formato A5, A6, ST-R, 8K o 16K acquisiti
a 100 dpi vengano gestiti come formato non standard in funzione delle applicazioni.

*Con “Scansione a File”, “Scansione a e-mail” o “Scansione a USB”, non € possibile regolare la risoluzione se come
formato file si seleziona [SLIM PDF].

H Selezione del modo originale

Selezionare il modo originale per impostare la qualita immagine piu adatta per il tipo di documento.

Non & possibile impostare I'opzione Modo originale se Modo colore € impostato su [SCALA DI GRIGI].

W00 COLOFE RSOLUDOE
£y
L I X
SCALA DI GRRCH | ﬂ;__] _:‘F MO0 ORIGIALE O ST A
F0d | - W
FULL COLOR I
F00dy
AUTO COLOR l
e |
E19 SCANSIONE N
100d I = FRONTERETRO
>
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ES9460 MFP/ES9470 MFP/CX3535 MFP/CX4545 MFP

weosTaaon M <%

MODELLI
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[TESTO] - Scegliere questa opzione per acquisire originali composti da solo testo.

[TESTO/FOTO] - Scegliere questa opzione per acquisire originali che contengono sia testo che foto. Questa opzione
€ selezionabile solo se modo colore & impostato su [NERO].

[FOTO] - Scegliere questa opzione per acquisire originali contenenti delle foto o stampati su carta fotografica.
[IMMAGINE STAMPATA] - Selezionare questa opzione per acquisire gli originali come immagini stampate. E possibile
selezionare questa voce solo se il modo colore € impostato su [FULL COLOR] o [AUTO COLOR].

ES9160 MFP/ES9170 MFP

mposTazion) B <% MODELL .ﬁ

a7
=i| TESTO/FOTO P = FOTO I

O

ANNULLA I | oK I

i LAaYUHL

[TESTO] - Scegliere questa opzione per acquisire originali composti da solo testo.

[TESTO/FOTO] - Scegliere questa opzione per acquisire originali che contengono sia testo che foto. Questa opzione &
selezionabile solo se modo colore & impostato su [NERO].

[FOTO] - Scegliere questa opzione per acquisire originali contenenti delle foto o stampati su carta fotografica.
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Hl Modifica dell'orientamento

L'impostazione della rotazione permette di modificare I'orientamento delle scansioni. Se necessario, scegliere lo schema
desiderato di rotazione tra quelli proposti:
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A+l | - Selezionare questa opzione per acquisire gli originali senza modificare I'orientamento.
<+l | - Selezionare questa opzione per ruotare le scansioni di 90 gradi verso destra.
¥i+H | - Selezionare questa opzione per ruotare le scansioni di 180 gradi.

=+ [A | - Selezionare questa opzione per ruotare le scansioni di 90 gradi verso sinistra.

L'impostazione ROTAZIONE dei sistemi della ES9160 MFP/ES9170 MFP consente di ruotare automaticamente

l'immagine acquisita di 90° a destra; non € disponibile nessun'altra voce se sono selezionate le seguenti voci:

* Modo colore: [SCALA DI GRIGI], [FULL COLOR] o [AUTO COLOR]

¢ Risoluzione: [600]

* Formato originale: [AUTO], [ORIGINALI FORMATI MISTI] o qualsiasi formato superiore a B4 (A3, B4, 8K, LD, LG,
COMP)
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H Scansione di originali in fronte/retro

Con l'impostazione Scansione in fronte-retro € possibile indicare se eseguire la scansione solo fronte o fronte-retro. Sono
disponibili le seguenti opzioni:
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[SINGOLO] - Scegliere questa opzione per acquisire solo la pagina frontale degli originali.

[LIBRO] - Scegliere questa opzione per acquisire entrambe le facciate degli originali nella stessa direzione.
[CALENDARIO] - Scegliere questa opzione per acquisire entrambe le facciate degli originali con il fronte orientato
normalmente e il retro ruotato di 180 gradi.
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H Definizione del formato dell'originale

Per specificare il formato dell'originale, premere [FORMATO ORIGINALE]. Premendo questo pulsante vengono
visualizzati i pulsanti dei formati originali selezionabili unitamente ai seguenti:
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[AUTO] - Selezionare questa opzione per predisporre il sistema al rilevamento automatico del formato degli originali.
[ORIGINALI FORMATI MISTI] - Selezionare questa opzione quando si devono inserire nell'alimentatore con inversione

automatica degli originali dei documenti di diverso formato”.
*  L'alimentatore con inversione automatica degli originali (RADF) & opzionale.
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H Modifica del rapporto di compressione

Si puo selezionare il rapporto di compressione per i dati immagine acquisiti. Di norma, quanto piu € elevato il rapporto di
compressione tanto piu scarsa risultera la qualita dell'immagine. Sono disponibili le seguenti opzioni:
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[BASSA] - Selezionare questa opzione per applicare un livello di compressione basso e ottenere una qualita immagine
elevata.

[MEDIA] - Selezionare questa opzione per ottenere I'equo compromesso tra livello di compressione dei dati e qualita
media dell'immagine.

[ALTA] - Selezionare questa opzione per ottenere un livello elevato di compressione dei dati. Scegliere questa opzione
quando si desidera assegnare la priorita alla riduzione della dimensione dei dati anziché alla qualita immagine.

Non & possibile specificare il rapporto di compressione nei seguenti casi:
*Quando é selezionato [SLIM PDF] come formato file.
*Quando ¢ selezionato [NERQO] come modo colore.

M Eliminazione delle pagine bianche

Se l'originale contiene delle pagine bianche, € possibile eliminarle dalla scansione. Per utilizzare questa funzione, abilitare
I'opzione Elimina pagine bianche.
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[ON] - Scegliere questa opzione per abilitare la funzione e omettere le pagine bianche dai risultati di scansione.
[OFF] - Scegliere questa opzione per disattivare la funzione e inserire le pagine bianche nei risultati di scansione.

E possibile che in presenza delle seguenti condizioni I'omissione delle pagine bianche non sia possibile:
L 'originale contiene pagine con mezzitoni.
*Le pagine contengono del testo o delle immagini, ad esempio il numero di pagina stampato sulla pagina bianca.
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H Eliminazione della cornice nera attorno alle immagini

Per I'acquisizione di alcuni originali, ad esempio patenti di guida o dizionari, pud essere necessario eseguire la scansione
con copri-originale aperto. Con lI'apertura del copri-originale, la luce filtra sulla lastra di esposizione causando la comparsa
di una cornice attorno all'immagine acquisita. E possibile cancellare questo bordo nero utilizzando la funzione di
Cancellazione bordo esterno.
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[ON] - Selezionare questa opzione per abilitare la funzione di Cancellazione del bordo esterno. Dopo la selezione di
questo pulsante diventa disponibile il cursore di scorrimento di Regolazione gamma.
[OFF] - Selezionare questa opzione per disabilitare la funzione di Cancellazione del bordo esterno.

REGOLAZIONE GAMMA - Utilizzare B e per selezionare tra i 7 livelli disponibili la sensibilita appropriata per
rilevare il bordo tra I'immagine e il contorno esterno. Tanto piu & alto il livello impostato, quanto piu ampia risultera I'area di
cancellazione bordo.

Suggerimento

I livello di sensibilita per il rilevamento di immagine e bordo esterno puo essere modificato per ogni singolo lavoro
direttamente sul pannello di controllo.

Indipendentemente dalle impostazioni, questa funzione & disabilitata nei seguenti casi:
-Durante la scansione, il copri-originale & chiuso.
-Gli originali vengono acquisiti dall'alimentatore con inversione automatica degli originali*.
*Impostare manualmente I'esposizione appropriata; I'attivazione della funzione di Cancellazione bordo esterno
annulla infatti la funzione di regolazione automatica dell'esposizione.
[IP.48 “Regolazione dell'esposizione”
*Questa funzione potrebbe non produrre un risultato corretto qualora I'originale contenga un'immagine concava con
un incavo.
*E possibile che in presenza delle seguenti condizioni i margini non vengano cancellati correttamente:
-La luce filtra nell'area margine dell'originale posizionato sulla lastra di esposizione.
-Vengono acquisite anche le mani o le dita che reggono l'originale posizionato sulla lastra di esposizione.

*  L'alimentatore con inversione automatica degli originali (RADF) & opzionale.
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H Regolazione dell'esposizione

Utilizzare m e @ per selezionare il livello di esposizione desiderato tra gli 11 proposti. Se si seleziona [AUTO], si abilita
la funzione di regolazione automatica dell'esposizione; il sistema scegliera il livello di esposizione piu adatto per
I'originale.

weosTazon M <% wopELLl

H Regolazione del contrasto

Utilizzare (D] e (] per selezionare il livello di contrasto desiderato tra i 9 proposti.

weosTazon M <% wopELLl

E possibile selezionare questa voce solo se il modo colore & impostato su [FULL COLOR] o [AUTO COLOR].

H Regolazione della densita dello sfondo

Questa impostazione permette di scurire o schiarire lo sfondo delle scansioni. Utilizzare @ e @ per selezionare |l
livello di densita dello sfondo desiderato tra i 9 proposti.

wrosTAzon M % wooRL
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H Regolazione della nitidezza

Questa regolazione determina la nitidezza o la sfocatura delle scansioni. Utilizzare E e per selezionate uno dei 9
livelli disponibili.

weosTazon M <% wopELLl

H Regolazione del bilanciamento del colore

E possibile regolare il bilanciamento del colore delle scansioni impostando adeguatamente la saturazione e la regolazione
RGB.
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La schermata sopra riportata & disponibile solo se il modo colore & impostato su [FULL COLOR] o [AUTO COLOR].

U Saturazione

Utilizzare E e per specificare manualmente il livello di saturazione.

U Regolazione RGB

Utilizzare EI e per specificare manualmente il livello di densita dei singoli colori: rosso (R), verde (G) e blu (B).

Suggerimento

Per ripristinare le impostazioni predefinite di bilanciamento del colore, premere [AZZERA|.
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Visualizzazione dell'anteprima delle scansioni

Questa funzione permette di visualizzare sul pannello a sfioramento I'anteprima di una scansione prima di salvarla o
inviarla via e-mail. Attenersi alla seguente procedura.

* La funzione di Anteprima non & disponibile con la funzione WS Scan.
¢ La funzione di Anteprima non ¢ disponibile con i sistemi della ES9160 MFP/ES9170 MFP.

Visualizzazione dell'anteprima delle scansioni

1 Sulla schermata del menu SCANNER o FAX premere [ANTEPRIMA].
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2 Per selezionare la funzione desiderata prima di acquisire gli originali, vedere le
seguenti sezioni:
[P.16 “Scansione a file”
[P.23 “Scansione a e-mail”
EAP.29 “Scansione a USB”
EAIP.95 “Invio di Internet Fax”
Per la procedura di scansione dei documenti con la funzione di Scansione a e-Filing, vedere la Guida e-Filing.

La funzione di Anteprima non € disponibile con la funzione WS Scan.
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Controllare I'anteprima visualizzata delle scansioni. Per salvare i lavori o inviarli via
e-mail, premere [OK].

* Per acquisire un altro originale, posizionarlo sulla lastra di esposizione oppure inserirlo nell'Alimentatore con
inversione automatica degli originali’, quindi premere [AVVIO].

* Per eliminare la pagina visualizzata nell'anteprima, premere [ELIMINA PAGINA].

* Per sostituire la pagina visualizzata nell'anteprima, premere [SOSTITUIRE PAGINA].

* Per inserire un'altra scansione prima della pagina visualizzata nell'anteprima, premere [INSERISCI PAGINA].

* Per modificare le impostazioni di scansione, premere [IMPOSTAZIONI SCANSIONE] sul menu SCANNER
oppure premere [OPZIONE] sul menu FAX.
EJP.40 “Modifica delle Impostazioni di scansione”

EJP.95 “Invio di Internet Fax”
*  L'alimentatore con inversione automatica degli originali (RADF) & opzionale sulle periferiche della ES9460 MFP/ES9470 MFP/
CX3535 MFP/CX4545 MFP.

Suggerimenti

*Sono disponibili tre tipi di anteprime

EI - Premere questo pulsante per visualizzare la pagina acquisita a pieno schermo sulla finestra
dell'anteprima.

- FI] - Premere questo pulsante per visualizzare la pagina acquisita adattata alla larghezza della finestra
dell'anteprima.

-‘WI - Premere questo pulsante per visualizzare una pagina acquisita in dimensioni reali.

eUtilizzare ‘ & I ‘ b I ‘ < I e ‘ > I per scorrere I'immagine visualizzata.

*Se si acquisiscono piu pagine, & possibile commutare le pagine utilizzando i pulsanti di navigazione:
-.‘:J - Premere questo pulsante per visualizzare la prima pagina.
-j - Premere questo pulsante per visualizzare la pagina precedente.
-j - Premere questo pulsante per visualizzare la pagina successiva.

-V | - Premere questo pulsante per visualizzare I'ultima pagina.

Visualizzazione dell'anteprima delle scansioni 51



Definizione degli indirizzi e-mail

Per specificare gli indirizzi e-mail per la funzione Scansione a e-mail o Internet Fax, & possibile utilizzare uno dei seguenti
metodi:

Suggerimento

Si possono inserire fino a 400 indirizzi.

LJP.52 “Immissione di un indirizzo e-mail”

LJP.54 “Selezione da rubrica”

LOP.55 “Affinare la ricerca”

EQP.55 “Ricercare un contatto in rubrica tramite il numero di ID”

EJP.56 “Ricerca di un contatto nella rubrica specificando le stringhe di ricerca”
[DP.58 “Ricerca di un contatto sul server LDAP specificando delle stringhe di ricerca”
EJP.60 “Selezione di gruppi”

EJP.61 “Ricercare un gruppo tramite il numero di ID”

[EJP.63 “Ricercare i gruppi per Nome”

EQP.65 “Conferma o cancellazione di indirizzi e-mail”

Le schermate visualizzate nelle procedure di seguito descritte riportano degli esempi relativi alla funzione di Scansione
a e-mail. L'aspetto delle schermate & leggermente diverso da quello della funzione di Scansione a Internet Fax.

Immissione di un indirizzo e-mail

1 Premere [INSERIRE E-MAIL].
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Viene visualizzata la tastiera virtuale.

Digitare I'indirizzo e-mail utilizzando la tastiera e i tasti numerici, quindi premere [OK]
per confermare l'inserimento.

l User(001@example com

EE
B vl BARRA SPAZ I AZZERA I
) ) e e )

oo N spostam I Spazio I

* Per Scansione a e-mail, passare al punto 3.
* Per gli Internet Fax, specificare l'indirizzo e-mail. Proseguire quindi con la trasmissione Internet Fax.
EJP.95 “Invio di Internet Fax”
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Suggerimenti

*Per specificare piu indirizzi e-mail per la trasmissione Internet Fax, premere [MULTI] e ripetere i punti 1 e 2.
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*Se si preme [INSERIRE E-MAIL] senza premere [MULTI], & possibile madificare I'indirizzo e-mail immesso.

Premere [OK].
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Suggerimenti

ANNULLA I

*Prima di premere il pulsante [OK], si possono eventualmente specificare altri indirizzi e-mail.
*Per confermare o eliminare degli indirizzi e-mail specificati, selezionare [DESTINAZIONE].
[AP.65 “Conferma o cancellazione di indirizzi e-mail”
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Selezione da rubrica

1 Selezionare i contatti desiderati premendo nella scheda [SINGOLO].
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Per Scansione a e-mail, passare al punto 2.

Per gli Internet Fax, specificare l'indirizzo e-mail. Proseguire quindi con la trasmissione Internet Fax.
EJP.95 “Invio di Internet Fax”

Suggerimenti

*Si possono selezionare piu contatti.
*| contatti selezionati vengono evidenziati.

*Per annullare la selezione, premere di nuovo .
2 Premere [OK].
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Suggerimento

Per confermare o eliminare degli indirizzi e-mail specificati, selezionare [DESTINAZIONE].
[AP.65 “Conferma o cancellazione di indirizzi e-mail”
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Affinare la ricerca

Fare clic sul menu a tendina, quindi selezionare le lettere che si desidera visualizzare.

1) Fare clic sul menu a tendina.
2) Selezionare le lettere che si desidera visualizzare.
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Vengono visualizzati per primi gli indirizzi con le lettere selezionate.

Selezionare i contatti desiderati premendo | (@ | Per Scansione a e-mail, premere [OK]

alla fine.

*Prima di premere il pulsante [OK], si possono eventualmente specificare altri indirizzi e-mail.
*Per confermare o eliminare degli indirizzi e-mail specificati, selezionare [DESTINAZIONE].
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onoto )| iRova )
ANNULLA ” ok I

STATO LAVORI

iPnsTAzIoN -8 <

MODFL L

LI P.65 “Conferma o cancellazione di indirizzi e-mail”

Ricercare un contatto in rubrica tramite il numero di ID

1 Premere [ID NOTO].

NSERIRE E-MAlL, I

a8 0601 User001
SINGOLO | pgoz serane

Qg T | oooa userona
(= ¥] E

GRUPPO | | o0os User04

= Tutte e persone >

....y::_a.]

@] || vove Useroos

PnsTATION B < MODFL L

0005 User005
08 User008

] | onor UserD07

IDNOTD o

ANNULLA oK

STATO LAVORI
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Con i tasti numerici, digitare il numero identificativo (ID) del contatto da ricercare

quindi premere [OK].
_

PnsTATION B < MODFL LT

NUMERD 1D

ANNULLA |

STA .

Si apre la pagina che contiene il contatto associato all'lD specificato.

Selezionare i contatti desiderati premendo | (@ | Per Scansione a e-mail, premere [OK]
alla fine.

PnsTATION B < MODFL L

L a 0008 User009 (@] | o3 Usei013

.-.4_._‘ oot UserD11 @] || vor UserDt5

o016 UszerD18

= Tulle le persone LI I ZERA 1UH(I 1D NOTO .‘ TROVA ,I

03 mm_] ANNULLA I

GRUPPO || o2 User12

Suggerimenti

*Prima di premere il pulsante [OK], si possono eventualmente specificare altri indirizzi e-mail.
*Per confermare o eliminare degli indirizzi e-mail specificati, selezionare [DESTINAZIONE].
[AP.65 “Conferma o cancellazione di indirizzi e-mail”

Ricerca di un contatto nella rubrica specificando le stringhe di ricerca

1 Premere [TROVA].

PnsTATION B < MODFL L

NSERIRE E-MAlL, I

a o0
SINGOLD [
Qg T | oooa userona ono7 Liser007
g - — -
GRUPPO | | ooos User004 @] || vove Useroos
T [Tutte le persone > I NOTO .‘

ANNULLA I

STATO LAVORI

Si apre la pagina TROVA.
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Premere il/i pulsante/i dei criteri di ricerca desiderati e digitare la stringa di ricerca.

Infine, premere [TROVA].

P weostaion W 7 uaneil

POSIZIONE

NOME
, |
COGHOME . I

MFP LOCALE

E-MAIL
3

Quando si premono questi pulsanti si apre la tastiera virtuale. Inserire la stringa di ricerca utilizzando la tastiera

P T |

=)

|

SOCIETA" | CompanyName(1
REPARTO
. |
PAROCLA CHIAVE
» |

virtuale e i tasti numerici, quindi premere [OK] per confermare l'immissione.

Suggerimento

Verranno ricercati i contatti che corrispondono ai criteri di ricerca specificati.

3 Premere | (@ |peri contatti desiderati, quindi premere [OK].

TROVA GRUPPO

TROVA MDERIZI0 ) |

* Per Scansione a e-mail, passare al punto 4.
* Per gli Internet Fax, specificare gli indirizzi e-mail. Per immettere altri indirizzi e-mail, ripetere i precedenti punti.

Suggerimento

Per la Scansione a e-mail, premere [TROVA INDIRIZZO] o [TROVA GRUPPOQO] per proseguire la ricerca di altri
contatti o gruppi specificando stringhe di ricerca diverse.
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4 Premere [OK].

PnsTATION B < MODFL L

NSERIRE E-WAL |
a o001 [ o005 Usernos
LT p—— i 06 User008

Qg T | oooa userona

1] || onor User007
- - P Pl | S
GRUPPO | | 0004 Usar004 @] || vove Useroos @] || W !
T Tutte le persone - wzera 10TTg) | oNoTo | TROVA )

D o J ANNULLA

Suggerimento

Per confermare o eliminare degli indirizzi e-mail specificati, selezionare [DESTINAZIONE].
[AP.65 “Conferma o cancellazione di indirizzi e-mail”

Ricerca di un contatto sul server LDAP specificando delle stringhe di ricerca

Per ricercare dei contatti sul server LDAP, € necessario che in TopAccess sia stato registrato dall'amministratore il
servizio di directory.

1 Premere [TROVA].

PnsTATION B < MODFL L =
2
ol
SINGOLO

onoT LiserQ07

a@a || o003 User0od
g - -
GRUPPO | | ooos User004 @] || vove Useroos

T Tutte e persone > I NOTO .‘

ANNULLA I

STATO LAVORI

Si apre la pagina TROVA.

2 Selezionare il servizio di directory da ricercare in POSIZIONE.
1) Fare clic sul menu a tendina.
2) Selezionare il nome del servizio di directory che si desidera ricercare.

PnsTATION B < MODFL LT _ﬂ

POSIZIONE LDAPO1

MFP LOCALE

COGNOME LDAPO2 PARTO
i )
E-MAIL l @

ANNULLA | |

STATO LAYORI
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Premere il/i pulsante/i dei criteri di ricerca desiderati e digitare la stringa di ricerca.
Infine, premere [TROVA].

W weostaion W 7 uaneil ﬂ

FOSIZIONE LDAPO1 - ‘

NOME | SOCIETA" | CompanyName(1
COGHOME I AEPARTO . |
E-MAIL l

=y

Quando si premono questi pulsanti si apre la tastiera virtuale. Inserire la stringa di ricerca utilizzando la tastiera
virtuale e i tasti numerici, quindi premere [OK] per confermare l'immissione.

Suggerimento

Verranno ricercati i contatti che corrispondono ai criteri di ricerca specificati.

4 Premere | (@ |peri contatti desiderati, quindi premere [CHIUDI].

B User001@example com

TROVA GRUPPO . TROVA WD ZI0 ) |

* Per Scansione a e-mail, passare al punto 5.
* Per gli Internet Fax, specificare gli indirizzi e-mail. Per immettere altri indirizzi e-mail, ripetere i precedenti punti.

Suggerimenti

» Se si seleziona un contatto errato, premerlo di nuovo per deselezionarlo, oppure premere il pulsante
[RESET FUNZIONI] per riavviare I'operazione.
[AP.23 “Scansione a e-mail”
EJP.95 “Invio di Internet Fax”

* Per la Scansione a e-mail, premere [TROVA INDIRIZZO] o [TROVA GRUPPO] per proseguire la ricerca di
altri contatti o gruppi specificando stringhe di ricerca diverse.
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5 Premere [OK].

iPnsTAzIoN -8 <

MODFL L

DESTINATIONE I

N3ERIRE E. H.Ml.l ATTERA
:j o000t User001 @] || 000s User00S
SINGOLO | oaga usera0e @] | ooos User08
a9 a 1| oo0a usernga ] | ooor User0D7
s -
GRUPPO | | ooos User004 @] || vove Useroos
~ [Tulte le persone -
D o _I ANNULLA

[:

I NOTO .i TROVA rl

Suggerimento

Per confermare o eliminare degli indirizzi e-mail specificati, selezionare [DESTINAZIONE].

LI P.65 “Conferma o cancellazione di indirizzi e-mail”

Selezione di gruppi

1 Per visualizzare la scheda [GRUPPO] premere [GRUPPO].

iPnsTAzIoN -8 <

MODFL L

DESTINATIONE I

N3ERIRE E. H.Ml.}
:j o000t User001 @] || 000s User00S
EINGOLU 7] || oooe User008
@R a 1| o00a usernga onoT Lser007
[ b
GRUPPO | | ooos User004 @] || vove Useroos
Tutle e persone >

2 Selezionare il gruppo desiderato. Per Scansione a e-mail, premere [OK] alla fine.

ANNULLA, I | oK I

STATO LAVORI

iPnsTAzIoN -8 <

MODFL L

]

NSERIRE E-MAL | DESTINAZIONE . )
.j 001 Grawp001 CONTENUTO 003 GroupDUS CONTENUTO
SINGOLON 502 Groupoo2 CONTENUTO || 006 GroupDDS
— B - - -
aga B oo Grownod CONTENUTO || o7 GroupD07 contenuto | 25
| Grurro | 000 GrousOos CONTENUTO || 000 GroupDoB CONTENUTO [l W !
T Ttk gruppi - wzera Ut | oNoto L) TRova L)

Suggerimenti

Prima di premere il pulsante [OK],

Per controllare gli indirizzi e-mail registrati nel gruppo, premere il pulsante [CONTENUTO].
si possono eventualmente specificare altri indirizzi e-mail.
Per confermare o eliminare degli indirizzi e-mail specificati, selezionare [DESTINAZIONE].

LI P.65 “Conferma o cancellazione di indirizzi e-mail”
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Affinare la ricerca dei gruppi

Fare clic sul menu a tendina, quindi selezionare le lettere che si desidera visualizzare.

1) Fare clic sul menu a tendina.
2) Selezionare le lettere che si desidera visualizzare.

NSERREL | | DESTNATIONE , )
a jn —A@NTENTO || 068 Groupbos CONTENUTO | | A
SINGOLCY mao ABNTENUTO || oo Groupdos CONTENUTO )
arq | ¥ @ONTENUTO || 0or Groupoo? CONTENUTD | 25
- !. : - -
GRUPPO Sl > LSONTENUTD || oo GroupDDB CONTERUTO || N
— I

| millg@ D NOTO _i TROVA ,t
ANNULLA, Il oK I

STATO LAVORI

Vengono visualizzati per primi gli indirizzi con le lettere selezionate.

2 Selezionare il gruppo desiderato. Per Scansione a e-mail, premere [OK] alla fine.

PnsTATION B < MODFL L

CONTENUTO

SINGOLO
g
GRUPPO 5
T b v zera 10TTg) | onoTo | TRoVA )

¢ wo |

ANNULLA I ok

Suggerimenti

*Per controllare gli indirizzi e-mail registrati nel gruppo, premere il pulsante [CONTENUTO].

*Prima di premere il pulsante [OK], si possono eventualmente specificare altri indirizzi e-mail.

*Per confermare o eliminare degli indirizzi e-mail specificati, selezionare [DESTINAZIONE].
[OP.65 “Conferma o cancellazione di indirizzi e-mail”

Ricercare un gruppo tramite il numero di ID

1 Per visualizzare la scheda [GRUPPO] premere [GRUPPO].

PnsTATION B < MODFL L _ﬂ
?

NSERIRE E-MAL | DESTNATIONE , )
a8 0601 User001 0903 User00S ] || 4

SINGOLO | gnz uiser002 06 User008 1
a@a || o003 User0od 375
- -

GRUPPO | | 0004 User004 4 | b [
b Tutte le persone - onoto )| iRova )

ANNULLA I | ok I

STATO LAVORI
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2 Premere [ID NOTO].

PnsTATION B < MODFL L

NSERIRE E-MAL |

8 001 Groupb01 CONTENUTO || 009 GroupDOS CONTENUTO | | /A
SINGOLO | | 02 Groupoo2 CONTENUTO || 006 GroupDDS CONTENUTO

o@a | 003 GrowDDd CONTENUTG || 0or Groupdo7 CONTENUTO | 2§
- - - - - -
GRUPPO | 094 GroupD04 CONTENUTO || uoo Groupos CONTENUTO | | N !

— Tulli i gruppi > 1D NOTO TROVA
anuue | ok

STATO LAVORI

Con i tasti numerici, digitare il numero identificativo (ID) del gruppo da ricercare quindi
premere [OK].

PnsTATION B < MODFL LT

NUMERD 1D

ANNULLA |

Si apre la pagina che contiene il gruppo associato all'ID specificato.

4 Selezionare il gruppo desiderato. Per Scansione a e-mail, premere [OK] alla fine.

PnsTATION B < MODFL L

\'SFRIHFFW\M.I JESTINAZ -
a8 003 Group0g CONTENUTO || @13 Grouplid CONTENUTO B A |
LY CONTENUTO || ore Groupdis contenuto ff 2 ||

Qg o GrowpD11 CONTENUTO o1 GroupD1s CONTERUTO -25

g - — - - - -
GRUPPONL | 012 GraupD12 CONTENUTO || o186 GroupDIE CONTENUTO I N !
T Tt gruppi - wzera 1UTTg) | oNoTo )| TROVA )
|

Suggerimenti

* Per controllare gli indirizzi e-mail registrati nel gruppo, premere il pulsante [CONTENUTO].

* Prima di premere il pulsante [OK], si possono eventualmente specificare altri indirizzi e-mail.

* Per confermare o eliminare degli indirizzi e-mail specificati, selezionare [DESTINAZIONE].
[AP.65 “Conferma o cancellazione di indirizzi e-mail”
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Ricercare i gruppi per Nome

1 Per visualizzare la scheda [GRUPPO] premere [GRUPPO].

PnsTATION B < MODFL L

NSERIRE E-MAL |
a 0601 User001 @ || 0003 UseiD0S
SINGOLO | on (seran2 06 User008

a@a || 000y Useroos o007 Lisar007
- -
GRUPPO | | 0004 User004

@] || ooos Userting

bhuelepeme - oNoTo ) iRovA
ANNULLA ” oK I

STATO LAVORI

2 Premere [TROVA].

PnsTATION B < MODFL L

NSERIRE E-MAL |
:. 601 GrowpO01 CONTENUTO 003 GroupD0S CONTENUTO
SINGOLO | | 02 Groupoo2 CONTENUTO || 006 GroupDDS CONTENUTO i
a@a | 003 GrowlDd CONTENUTO || o7 GroupD07 CONTENUTO | 2§
- - - - - -
GRUFPO | 004 GrougDl4 CONTENUTO || 000 GroupDoB CONTENUTO || W !
T [Tutti | gruppi - oNoTo .

ANNULLA I

STATO LAVORI

Si apre la pagina TROVA GRUPPO.

Premere [NOME GRUPPO] e digitare la stringa di ricerca per il nome del gruppo
desiderato. Infine, premere [TROVA].

Quando si preme il pulsante [NOME GRUPPO], si apre la tastiera virtuale. Inserire la stringa di ricerca utilizzando
la tastiera virtuale e i tasti numerici, quindi premere [OK] per confermare I'immissione.

Suggerimento

Verranno ricercati i gruppi che corrispondono ai criteri di ricerca specificati.
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4 Premere i pulsanti corrispondenti per i gruppi desiderati, quindi premere [OK].

TROVA GRUPPO 'I TROVA WD ZI0 ' |

* Per Scansione a e-mail, passare al punto 5.
* Per gli Internet Fax, specificare gli indirizzi e-mail. Per immettere altri indirizzi e-mail, ripetere i precedenti punti.

Suggerimento

Per la Scansione a e-mail, premere [TROVA INDIRIZZO] o [TROVA GRUPPO] per proseguire la ricerca di altri
contatti o gruppi specificando stringhe di ricerca diverse.

5 Premere [OK].

PnsTATION B < MODFL L

NSERIRE E-MAlL, I

[ 001 GrowpDD1 CONTENUTO 003 GroupD0S
SINGOLO | | 02 Groupoo2 CONTENUTO || acs Group0os CONTENUTO
a@a | 003 GroupDD3 CONTENUTO || nor GrouphDT CONTENUTO | 25
- - - - - -
GRUPPO | 0os GroupODd CONTENUTO || nou GroupDDB CONTENUTD | | W2 !
T Tt gruppi - wzera 1UTTg) | oNoTo | TRoVA )

& mm_] ANNULLA

Suggerimenti

* Per controllare gli indirizzi e-mail registrati nel gruppo, premere il pulsante [CONTENUTO].

¢ Prima di premere il pulsante [OK], si possono eventualmente specificare altri indirizzi e-mail.

* Per confermare o eliminare degli indirizzi e-mail specificati, selezionare [DESTINAZIONE].
EJP.65 “Conferma o cancellazione di indirizzi e-mail”
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Conferma o cancellazione di indirizzi e-mail

Si possono visualizzare gli indirizzi e-mail, i contatti e i gruppi specificati e cancellarli dall'elenco.

1 Premere [DESTINAZIONE].

PnsTATION B < MODFL L

oo0s User008

onor Liser007

oo Usar0DB @] || v !

\ZZERA TUTTY | IDNOTO )| TROVA .}

& amo_l ANNULLA ” ok I |

STATO LAVORI

T [Tl le persone

Sulla schermata vengono elencati gli indirizzi e-mail, i contatti e gruppi selezionati.

Per eliminare degli indirizzi e-mail, dei contatti o dei gruppi dalla destinazione,
selezionare il contatto da rimuovere e premere il pulsante [ELIMINA].

Usend01 @] || Gowoot a8 (N .
Use0n2 @ =
Use003 @) b

STATOLAVOR
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Scansione con Due funzioni (Doppio agente)

Per la realizzazione di una scansione, si possono selezionare 2 funzioni di scansione al contempo.

Non & pero possibile associare la funzione WS Scan con altre funzioni.

Scansione con due funzioni (Doppio agente)

Posizionare gli originali.
Per ulteriori informazioni, vedere la Guida rapida di riferimento.

Premere il pulsante [SCANNER] sul pannello di
controllo per accedere al menu di scansione.

[e—FILING

Ii SCAN
[ PRINT

FAX
(é

[J MEMORY RX
[ une

3 Selezionare la funzione di scansione che si desidera utilizzare.

Zs SCANNER

Selepona Menu!

- - {
e-HILING ¥ FILE @l  ewa X
D L2/
g wssean i
. INPOSTAL scmsum_l
Destmazons HOME FILE FORMATO FILE _\| ANTEFRMA

T
]

M iAol

[e-FILING] - Le scansioni vengono memorizzate nelle caselle e-Filing.

[FILE] - Le scansioni vengono salvate come file nella cartella condivisa del sistema o in una cartella di rete.
[E-MAIL] - Le scansioni vengono trasmesse agli indirizzi e-mail specificati.

[USB] - Premere questo pulsante per acquisire le scansioni su un supporto di archiviazione USB.

Non & pero possibile associare la funzione WS Scan con altre funzioni.

Definire i parametri necessari per la funzione di scansione selezionata e premere [OK].

Le impostazioni richieste variano in base alla funzione di scansione selezionata. Per la procedura delle varie
funzioni di scansione, vedere le seguenti sezioni:

[JP.16 “Scansione a file”

[AP.23 “Scansione a e-mail”

EAP.29 “Scansione a USB”

Per la procedura di scansione dei documenti con la funzione di Scansione a e-Filing, vedere la Guida e-Filing.
Premendo [OK] sulla schermata di una funzionalita di scansione si ritorna al menu principale di scansione che
mostra il pulsante della funzione selezionata contrassegnato da una riga arancione.
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Nel menu SCANNER, selezionare il secondo agente di scansione che si desidera
utilizzare e ripetere il punto 4.

b INPOSTAL IMEIDII._I

Destmazons HOME FILE FORMATO FILE # _i ANTEFFIMA

‘g [ pOCHES1 q
-

STATOLAVORI

6 Sul menu SCANNER, premere [SCAN].

‘g LG : @, e
Destisagone WOME FILE FORMATO FILE
‘g [ pOCHES1 q
2 - s resample com BOCHE FOF b T

» Si possono selezionare due funzionalita di scansione per volta. Non & consentito selezionare 3 funzioni di

scansione per un'unica operazione.
Non & pero possibile associare la funzione WS Scan con altre funzioni.

Suggerimento
Per annullare le funzioni di scansione, seleziona una scansione e premere [AZZERA]. Viene rivisualizzata la

schermata del menu di scansione principale e il pulsante selezionato viene azzerato.
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Se viene visualizzata la seguente schermata, posizionare I'originale successivo sul
piano di scansione e premere [SCAN] o [AVVIO] per acquisire un altro originale. Per
terminare la scansione, premere [FINE LAVORO] e [RESET FUNZIONI].

weosTazon M <% wopELLl

e Pongeale sala sk d espen

S y SCANSIONE PAGIA
: . .-

i'N.l.LA;-\':UHUl "":E'f,_;g'g"l FINE LAVORO | O sl |

SlAID L

* Questa schermata non viene visualizzata in presenza delle seguenti condizioni:
- L'originale & stato acquisito dall'alimentatore con inversione automatica degli originali* ma I'utente non ha
premuto [CONTINUA] per acquisire altri originali.
- E visualizzata I'anteprima di una scansione.
* Per annullare I'operazione, premere [ANNULLA LAVORO].
* Per modificare le impostazioni di scansione, premere [IMPOSTAZIONI SCANSIONE].
EJP.40 “Modifica delle Impostazioni di scansione”
*  L'alimentatore con inversione automatica degli originali (RADF) & opzionale.

* Dopo l'acquisizione di oltre 1000 pagine, compare il messaggio “ll numero di originali supera il limite.
Salvare gli originali acquisiti?”. Per procedere con 'operazione, premere il pulsante [SI].

* Quando si esaurisce lo spazio di lavoro temporaneo sul disco fisso della periferica viene visualizzato un
messaggio e il lavoro viene annullato. Si puo controllare la capacita dello spazio di lavoro temporaneo sulla
pagina della scheda [Dispositivo] di TopAccess.

¢ Se il numero dei lavori di scansione in attesa di archiviazione sul disco fisso del sistema supera i 20,
compare un messaggio che segnala I'esaurimento della memoria del sistema. In questo caso, attendere
che la memoria si liberi oppure eliminare i lavori non necessari in [STATO LAVORI].

EQP.37 “Visualizzazione dello stato di un lavoro di scansione”
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Criptatura dei file PDF

Con “Scansione a file”, “Scansione a e-mail” o0 “Scansione a USB”, quando si seleziona [PDF] come formato file &

possibile abilitare la criptatura dei file PDF attenendosi alla seguente procedura.

Criptatura dei file PDF

Sul menu SCANNER, premere [FILE], [E-MAIL] o [USB] per la funzione di scansione

desiderata.

Zs SCANNER

Selenona Menu!

‘g - HILING

»

l‘i \\‘SSW’

.b

Destmazone

WOME FILE FORMATO FILE

Per i dettagli, vedere le seguenti sezioni:
EJP.16 “Scansione e salva come file”
EJP.23 “Scansione a e-mail”
EQP.29 “Scansione a USB”

2 Selezionare [PDF] come formato file e premere [ON] per attivare I'impostazione di

sicurezza

s

N sTaToLaR

MPosTAZION! M <>  MODELLI

m POF
REMOTO 1 l |
»

FORMATO FRLE

PAGINE MULTIPLE /
REMOTO 2 I
l |
H 3 OC1I11 (L
NOME FILE } DOCTTII ®

SINGOLE l

AZZERA I ANNULLA I | oK I

|

SICUREZZA

Compare la schermata IMPOSTAZIONI SICUREZZA PDF.

Suggerimento

Se ¢ abilitata I'impostazione Criptatura forzata, I'impostazione di sicurezza & sempre impostata su [ON]. Per la
funzione di Criptatura forzata, consultare la Guida alla gestione del sistema multifunzione.
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3 Immettere o selezionare le seguenti voci come richiesto e premere [OK].

weosTAzon M % wooRL

LIVELLO Dy
CRFTATLRA

PASSWORD UTENTE ] ..«...,...‘.i

PASSWORD MASTER I |“'""'---~-]

e [PASSWORD UTENTE]
Digitare la password richiesta per aprire un file PDF protetto. E la password richiesta per poter aprire il file.

e [PASSWORD MASTER]
Premere questo pulsante per impostare una password per la modifica del livello di criptatura e le impostazioni di
authority.

Suggerimenti

* La password utente e la password master non sono predefinite in fabbrica. Per configurare la password
master, rivolgersi all'amministratore della rete.

¢ Quando si premono questi pulsanti si apre la tastiera virtuale. Immettere la password utilizzando la tastiera
e i tasti numerici e premere [OK] per confermare I'immissione.

* Per la password, si possono utilizzare fino a 20 caratteri ad un byte, compresi i segni “#” e “*”.

* Non é possibile utilizzare la stessa password per le password utente e master.

E possibile modificare le password utente e master in funzione dell'lmpostazione delle funzioni di sicurezza
configurata dall'amministratore. Gli utenti non autorizzati al reset della password master non possono neppure
modificare il livello di criptatura e le impostazioni Authority di seguito descritte. Per azzerare le password,
rivolgersi all'amministratore della rete.

e LIVELLO DI CRIPTATURA
[128bit AES] - Premere questo pulsante per impostare un livello di criptatura compatibile con Acrobat 7.0 (PDF
Versione 1.6).
[128bit RC4] - Premere questo pulsante per impostare un livello di criptatura compatibile con Acrobat 5.0 (PDF
Versione 1.4).
[40bit RC4] - Premere questo pulsante per impostare un livello di criptatura compatibile con Acrobat 3.0 (PDF
Versione 1.1).

Se si seleziona [128bit AES], non sara possibile utilizzare la Stampa diretta USB per stampare i file PDF. In
questo caso, stampare i file da un computer client. Per maggiori informazioni sulla Stampa diretta USB, vedere
la Guida alla stampa.

* AUTORIZZAZIONI
[STAMPA] - E consentito stampare il documento.
[CAMBIA] - E consentito modificare e convertire il documento.
[ESTRAI] - E consentito copiare o estrarre il contenuto del documento.
[ACCESSIBILITA] - E consentito estrarre il contenuto del documento per renderlo accessibile.

4 Procedere con le altre impostazioni e premere [SCAN] per acquisire i documenti.
Per i dettagli, vedere le seguenti sezioni:
[IP.16 “Scansione e salva come file”
[IP.23 “Scansione a e-mail”
EAP.29 “Scansione a USB”
EJP.40 “Modifica delle Impostazioni di scansione”
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UTILIZZO DEI MODELLI

Questa sezione spiega come utilizzare i modelli di scansione.
Registrazione dei modelli di scansione...........coocciiiiniiiniinn 72
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Registrazione dei modelli di scansione

La registrazione di un modello permette di eseguire un lavoro di scansione desiderato velocemente, senza dover
impostare i parametri di scansione. In funzione del tipo di utilizzo finale, scegliere se registrare il modello nel Gruppo
modelli pubblici oppure nel Gruppo modello riservato.
e GRUPPO MODELLI PUBBLICI
Tutti possono utilizzare, all'occorrenza, il modello quando le combinazioni di funzioni piu frequentemente utilizzate
nell'azienda sono state registrate in questo gruppo. Se necessario, & anche possibile assegnare una password per
limitarne I'utilizzo. In questo gruppo si possono registrare fino 60 modelli.
* GRUPPO MODELLO RISERVATO
Ogni reparto, sezione o persona puo creare e gestire un gruppo riservato di modelli. Nel gruppo #001 sono
memorizzati dei modelli predefiniti utili in varie situazioni. L'assegnazione di una password in fase di registrazione
agevola il controllo. Si possono registrare fino a 200 gruppi con 60 modelli.

* Quando si registra il modello nel gruppo modelli pubblici, € richiesta I'immissione della password amministratore.
* Prima di registrare un modello in un gruppo di modelli riservati diverso dal gruppo #001, occorre preventivamente

registrare un gruppo personale di modelli riservati. Per ulteriori informazioni, consultare la Guida alla copiatura.
* Non é consentita la creazione di modelli con la funzione WS Scan.

Registrazione dei modelli di scansione

Premere il pulsante [SCANNER] sul pannello di
controllo per accedere al menu di scansione.

[e»FILING

Ii SCAN
r PRINT

FAX

(€

[J MEMORY RX
[ uNE

Selezionare la funzione di scansione desiderata e impostare i vari parametri come
necessario.

Zs SCANNER

Selenona Menu!

»

=
:
53

‘ﬁ - HILING FILE |

l.i WS SCAN b i
- INPOSTAZ scmsum_l

Destmazone WOME FILE FORMATO FILE | ATERRMA

e STATOLAVORI

Per i dettagli, vedere le seguenti sezioni:

[P.16 “Scansione a file”

[IP.23 “Scansione a e-mail”

[AP.29 “Scansione a USB”

Per le procedure di impostazione con la funzione di Scansione a e-Filing, vedere la Guida e-Filing.

* Non premere il pulsante [SCAN] a questo punto della procedura.
* Non sono consentite la creazione o l'utilizzo di modelli con la funzione WS Scan.
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3 Premere il pulsante [MODELLI] sul pannello a sfioramento per accedere al menu
MODELLL.

CANNER
ona Menu!
are SCAN per proseguirg

Destmazone WOME FILE FORMATO FILE # | ANTEPRMA
‘a [ pOCHES1 q —
! LOT | |
STATOLAVDR

4 Per visualizzare la scheda [REGISTRAZIONE], premere [REGISTRAZIONE].

Y MODELLI

Selenonare un GRUPPO

WAERO GALEPO
i o L3 000 0
o e A
e QUOOELLL | ot Tenpls Templale001 Tesplate002 Templale003
1
—-—_J .’/
s ™ a 21
Terplalet0d Template 05 Tenplale(08
M
—)
ANALA |
RICHAMA

N siaoLaR

Selezionare [GRUPPO MODELLI PUBBLICI] oppure il pulsante di un gruppo riservato,
quindi premere [APRI].

Y MODELLI

Selenonare un GRUPPO

e

i on 0 ol
GALEFO MODE 4 I
Ll A %
el - Usef Templatus Templale002 Templaleis
1
——— _,/
W o wr e wn 21
Templale004 Tenglat 005 Templale00
v}

ELIMNA I

REGIETRAZIONE

] o]
» Se si seleziona [GRUPPO MODELLI PUBBLICI], si apre la schermata PASSWORD AMMINISTRATORE. In

questo caso, passare al punto 6.

* Se si seleziona un gruppo modello riservato al quale ¢ stata assegnata una password di protezione si aprira
invece la schermata di immissione della password. In questo caso, passare al punto 8.

* Se si seleziona un gruppo modello riservato al quale non ¢ stata assegnata alcuna password, verranno
visualizzati i pulsanti modello registrati nel gruppo. In questo caso, passare al punto 11.

Suggerimento

Se il gruppo modello riservato desiderato non ¢ tra quelli visualizzati, utilizzare e per scorrere le
pagine.
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6 Premere [PASSWORD].

.I* PASSINORD l

i ABALA | !!

Viene visualizzata la tastiera virtuale.

Digitare la password amministratore utilizzando la tastiera e i tasti numerici, quindi
premere [OK].

EE
BASE ,:I BARRA SPAZ I ATZERA l
EECEEERNEFNFEEREE K
EEEFETNEEREL

e I Spostam I Spazio I

Vengono visualizzati i pulsanti modelli del gruppo selezionato. Passare al punto 11.
8 Premere [PASSWORD].

INSERIRE LA PASSWORD DEL GRUPPO DI MODELL

HOME Template0d1

HOME UTENTE Uneiame 001

] [

i ABALA lm !!
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Utilizzando la tastiera e i tasti numerici, immettere la password per il gruppo di modelli
riservati, quindi premere [OK].

T —.

=)=

BASE :I BARRA SPAZ I AZZERA I

B I I3 I8 0 6 8 I O

I I I I W W W
) i) ) ) )
J099999 3374

oo I Spostam I Spazio I

10 Premere [OK].

HOME Template0d1

HOME UTENTE Ungiame 001

e |

Vengono visualizzati i pulsanti modello del gruppo selezionato.

11 Selezionare un pulsante vuoto e premere il pulsante [SALVA].

p 002 Template0!

& ST
Wi EiLnG

a  SCANTO |
g
) FILEAE-MAIL
i

A INDETRO I

RICHAMA

REGIETRADIONE

M iAol

Suggerimento

E anche possibile selezionare un pulsante modello gia registrato e sovrascrivere le impostazioni.
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12 Definire i parametri desiderati e premere il pulsante [SALVA].

—

B 002 Tempalsdd)
AVVIO AUTORATICO

QMF _

.- Ouesta scona compare quands ¢ abiblalo Mavwe aulomabico.
HOUE UTENTE I | |
PASSWORD | I:l 4,

* [NOME 1]
Selezionare questo pulsante per immettere il nome che comparira sulla prima riga del pulsante. Si possono
inserire fino a 11 caratteri.

* [NOME 2]
Selezionare questo pulsante per immettere il nome che comparira sulla seconda riga del pulsante. Si possono
inserire fino a 11 caratteri.

Non e possibile utilizzare i seguenti simboli per NOME 1] e [NOME 2]:
L[ v =1 |
* [NOME UTENTE]

Selezionare questo pulsante per immettere il nome utente da associare al modello. Si possono inserire fino a 30
caratteri.

* [PASSWORD]
Premere questo pulsante per impostare una password da 1 a 20 caratteri da associare al modello. Se al modello
viene assegnata una password di protezione, sara necessario immettere tale password per poter utilizzare il
modello selezionato.

* AVVIO AUTOMATICO
Abilitare o disabilitare la funzione di avvio automatico. Se & abilitata la funzione di avvio automatico, la scansione

*
’

<[]+t ]

verra eseguita immediatamente dopo la selezione del pulsante modello. L'icona <& visualizzata in basso a sinistra
sul pulsante indica che € abilitata la funzione di avvio automatico.

13 Premere il pulsante [RESET FUNZIONI] sul pannello
di controllo per ritornare al menu di scansione.
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Utilizzo dei modelli di scansione

La registrazione di un modello permette di eseguire un lavoro di scansione desiderato velocemente.

Per poter utilizzare la funzione modelli per le attivita di scansione, occorre preventivamente creare e registrare un
modello di scansione. Per le istruzioni sulla procedura di registrazione dei modelli, vedere la seguente sezione.

[P.72 “Registrazione dei modelli di scansione”

Suggerimenti

* | modelli associati alla funzione di Scansione a e-mail saranno disponibili solo dopo I'autenticazione da parte
dell'utente dei suoi diritti di accesso al server SMTP. Per le modalita di utilizzo dei modelli per Scansione a e-mail,

vedere la seguente sezione:

EJP.82 “Utilizzo dei modelli per Scansione a e-mail (Quando SMTP & il metodo di autenticazione selezionato)”

* L'icona <4 viene visualizzata su un modello creato esclusivamente per la funzione meta scan. In funzione delle
impostazioni modello € comunque possibile che si debbano immettere altre informazioni per poter eseguire la
funzione meta scan. Per utilizzare la funzione meta scan si richiede l'installazione di Meta Scan Enabler GS-1010

(opzionale).

* Con la funzione meta scan, si possono allegare i meta data (file XML) alle immagini da acquisire e inviare via
e-mail oppure da archiviare nella cartella condivisa sulla periferica. Per i dettagli sulla funzione meta scan, vedere

la Guida di TopAccess.

Utilizzo dei modelli di scansione

1 Posizionare gli originali.
Per ulteriori informazioni, vedere la Guida rapida di riferimento.

2 Premere il pulsante [SCANNER] sul pannello di
controllo per accedere al menu di scansione.

[e-FILING

Ii SCAN
r PRINT

FAX
&)

[J MEMORY RX
[ uNE

3 Premere il pulsante [MODELLI] sul pannello a sfioramento per accedere al menu

Modelli.

SCANNER

Selenona Menu!

‘ﬁ LG > FE |'__|‘ E-MAL ‘:‘/ use I

:Li WS ScAN 5
- INPOSTAZ scmsm_l

Destmazone WOME FILE FORMATO FILE | ATERRMA I

1

SlAID L .
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Sulla scheda [RICHIAMA], scegliere il gruppo in corrispondenza del quale é registrato il
modello che si desidera utilizzare.

WAERD GRLPPD
o L3 0 0
seroeoe Al
GRFPOMODALLE B |5t Tomplates Templaledd! Tenglate02 Tenplaletitd
PUBRLIO
1
—~
ol () o 21
Terplalet0d Template 05 Tenplale(08
M

RICHAMA

N siaoLaR

* Se si seleziona un gruppo modello riservato al quale ¢ stata assegnata una password di protezione si aprira
invece la schermata di immissione della password. In questo caso, passare al punto 5.

* Se si seleziona [GRUPPO MODELLI PUBBLICI] oppure un gruppo modello riservato al quale non ¢ stata
assegnata alcuna password, verranno visualizzati i pulsanti modello registrati nel gruppo. In questo caso,
passare al punto 8.

Suggerimento

Se il gruppo modello riservato desiderato non € tra quelli visualizzati, utilizzare e per scorrere le
pagine.

5 Premere [PASSWORD].

HOME Template0d1

HOME UTENTE Uneiame 001

P ]

L

Sulla schermata di immissione password, immettere la password del gruppo con la
tastiera e i tasti numerici, quindi premere [OK].

EE
aAsE vl BARRA SPAZ I AZZERA I
) ) e e )

e N spostam I Spazio I
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7 Premere [OK].

HOME Template001

HOME UTENTE Uneiame 001

e |

Vengono visualizzati i pulsanti modello del gruppo selezionato.

8 Selezionare il modello che si desidera utilizzare.

Y MODELLI

re un MODELLD

p 002 Templateddl
& ST & SCMTD & SCNTD & SCAN TO s
YR EFiLnG - FILE o (] AL o FILESBOX

& STNTO J & STO i
o 2 |
B FUESE-MAL i EHALIBOK :
L . = , §

A DDETRO |

RICHAMA

REGISTRADIONE

* Se si seleziona un modello non protetto da password per il quale € abilitata la funzione di avvio automatico (sul
pulsante & visualizzato <), il sistema avvia automaticamente la scansione. (Fine della procedura)

» Se si seleziona un modello non protetto da password per il quale € stata disabilitata la funzione di avvio
automatico, verra visualizzato il menu SCANNER. In questo caso, passare al punto 13.

* Se si seleziona un modello protetto da password, sara necessario immettere la password corretta. In questo
caso, passare al punto 9.

* L'icona 4= viene visualizzata sul modello meta scan. Se si seleziona un modello meta scan, passare al punto
12.

9 Premere [PASSWORD].

HOME SCARTO

HOME UTENTE Uneiame 001

PasSHRD ]

L
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Sulla schermata di immissione password, immettere il modello del gruppo con la
tastiera e i tasti numerici, quindi premere [OK].

_I
EE

aASE vl BARRA SPAZ I AZZERA I
) ) e e )

oo N spostam I Spazio I

1 1 Premere [OK].

HOME SCARTO

HOME UTENTE Uneiame 001

e |

Se si seleziona un modello per il quale & abilitata la funzione di avvio automatico (sul pulsante & visualizzato %), il
sistema avvia automaticamente la scansione. (Passare al punto 14.)

12 Per utilizzare un modello meta scan, immettere le informazioni richieste e premere
[SCAN].

1) Premere il pulsante delle singole informazioni e compilare il relativo campo.
2) Infine, premere [SCAN].

Selenona Menu!
Premere SCAN per proseguine

ALLA | Oy SCHE

Passare al punto 14.

Suggerimenti

Le voci sotto riportate sono unicamente esemplificative. Chiedere all'amministratore quali sono le voci che
si devono immettere.

* Le voci richieste sono contrassegnate da un asterisco.

Quando si premono questi pulsanti si apre la tastiera virtuale. Digitare il valore utilizzando la tastiera e i tasti
numerici e premere [OK] per confermare l'immissione.
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13 Premere [SCAN].

SCANNER
lenona Menu!
Premera SCAN per prosequire

Destmazons HOME FILE FORMATO FILE # 1) ANTEPRIMA

‘a = oG 1

Suggerimento

Per poter visualizzare I'anteprima immagine delle scansioni nei sistemi della ES9460 MFP/ES9470 MFP/
CX3535 MFP/CX4545 MFP, premere [ANTEPRIMA] e [SCAN]. Per le istruzioni sulla procedura di
visualizzazione dell'anteprima delle scansioni, vedere la seguente sezione.

EJP.50 “Visualizzazione dell'anteprima delle scansioni”

Se viene visualizzata la seguente schermata, posizionare I'originale successivo sul
piano di scansione e premere [SCAN] o [AVVIO] per acquisire un altro originale. Per
terminare la scansione, premere [FINE LAVORO] e [RESET FUNZIONI].

weosTazon M <% wopELLl

gaale vda laka & exe

SCANSIONE PAGINA

: TWPOSTAZON B
um.m.mnul SCANSIONE | FINE LAVORO | & s |
=l L -

* Questa schermata non viene visualizzata in presenza delle seguenti condizioni:
- L'originale & stato acquisito dall'alimentatore con inversione automatica degli originali* ma I'utente non ha
premuto [CONTINUA] per acquisire altri originali.
- E visualizzata I'anteprima di una scansione.
* Per annullare I'operazione, premere [ANNULLA LAVORO].
* Per modificare le impostazioni di scansione, premere [IMPOSTAZIONI SCANSIONE].
EJP.40 “Modifica delle Impostazioni di scansione”
*  L'alimentatore con inversione automatica degli originali (RADF) & opzionale.

* Dopo l'acquisizione di oltre 1000 pagine, compare il messaggio “ll numero di originali supera il limite.
Salvare gli originali acquisiti?” Per procedere con I'operazione, premere il pulsante [Si].

* Quando si esaurisce lo spazio di lavoro temporaneo sul disco fisso della periferica viene visualizzato un
messaggio e il lavoro viene annullato. Si puo controllare la capacita dello spazio di lavoro temporaneo sulla
pagina della scheda [Dispositivo] di TopAccess.

¢ Se il numero dei lavori di scansione in attesa di archiviazione sul disco fisso del sistema supera i 20,
compare un messaggio che segnala I'esaurimento della memoria del sistema. In questo caso, attendere
che la memoria si liberi oppure eliminare i lavori non necessari in [STATO LAVORI].
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Utilizzo dei modelli per Scansione a e-mail (Quando SMTP ¢ il metodo di autenticazione selezionato)

La procedura di utilizzo dei modelli di Scansione a e-mail € leggermente diversa quando I'opzione “Autenticazione utente
per Scansione a e-mail” in TopAccess & configurata su SMTP. In tal caso, attenersi alla seguente procedura.

1 Posizionare gli originali.

Per ulteriori informazioni, vedere la Guida rapida di riferimento.

2 Premere il pulsante [SCANNER] sul pannello di
controllo per accedere al menu di scansione.

[e—FILING

Ii SCAN
r PRINT

FAX

@

[J MEMORY RX
O unNe

3 Premere il pulsante [MODELLI] sul pannello a sfioramento per accedere al menu
MODELLL.

Selenona Menu!
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:ﬁ e-FILING ] FILE | __I‘ E-MAL J ;
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- INPOSTAZ scmswu_l
Destmazone WOME FILE FORMATO FILE | ANTEPRMA
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Sulla scheda [RICHIAMA], scegliere il gruppo in corrispondenza del quale é registrato il
modello che si desidera utilizzare.

Y MODELLI

Selenonare un GRUPPO

HAKERO GALEPO [

o o 0

GRUPPO MODELLI
PUBELIO

o0 o oo
Templale004 Templat 005 Templale008

RICHAMA

Usefd Templates Templal 001 Template002

e Re—

* Se si seleziona un gruppo modello riservato al quale ¢ stata assegnata una password di protezione si aprira
invece la schermata di immissione della password. In questo caso, passare al punto 5.

* Se si seleziona [GRUPPO MODELLI PUBBLICI] oppure un gruppo modello riservato al quale non ¢ stata
assegnata alcuna password, verranno visualizzati i pulsanti modello registrati nel gruppo. In questo caso,
passare al punto 7.

Suggerimento

Se il gruppo modello riservato desiderato non & tra quelli visualizzati, utilizzare [~] e [v] per scorrere le
pagine.
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5 Premere [PASSWORD].

INSERIRE LA PA

NOME Tampiat 001

HOME UTENTE Uneiame 001

XV
| | n

Sulla schermata di immissione password, immettere la password del gruppo con la
tastiera e i tasti numerici, quindi premere [OK].

EE
BASE ,:I BARRA SPAZ I ATZERA l
EECEEERNEFNFEEREE K
EEEFETNEEREL

oo I Spostam I Spazio I

7 Premere [OK].

NSERRE LA PASSWORD DEL GRUPPO

HOME Template0d1

HOME UTENTE Uneiame 001

e |

Vengono visualizzati i pulsanti modello del gruppo selezionato.
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8 Selezionare il modello “SCAN TO E-MAIL” che si desidera utilizzare.

Selenonare un MODELLD

P 002 Templatedd)
& sowTo & somTo & SMTO & s A
- ﬂ E-FILING - FILE (3] E-MAL ] FILESBOX
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» Se si seleziona un modello protetto da password, sara necessario immettere la password corretta. In questo
caso, passare al punto 9.

¢ Se si seleziona un modello non protetto da password, si apre la schermata AUTENTICAZIONE. In questo caso,
passare al punto 12.

9 Premere [PASSWORD].

HOME UTENTE Uneiame 001

PASOHORD ]

ANLLA | | o I

L

10 Sulla schermata di immissione password, immettere il modello del gruppo con la
tastiera e i tasti numerici, quindi premere [OK].
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BASF -_v”l BARRA SPAT I AZZERA |
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1 1 Premere [OK].

HOME SCARTO

HOME UTENTE Uneiame 001

e |

12 Quando compare la schermata AUTENTICAZIONE, immettere il nome utente e la
password per completare I'autenticazione utente.

1) Premere [NOME UTENTE] per digitare il nome utente.
2) Premere [PASSWORD] per digitare la password.
3) Infine, premere [OK].

NOME UTENTE

PASSWORD

* Se si seleziona un modello per il quale ¢ abilitata la funzione di avvio automatico (sul pulsante € visualizzato

<), il sistema avvia automaticamente la scansione. (Fine della procedura)
* Se si seleziona un modello per il quale ¢ stata disabilitata la funzione di avvio automatico, verra visualizzato il
menu SCANNER. In questo caso, passare al punto 13.

Suggerimento

Quando si premono questi pulsanti si apre la tastiera virtuale. Digitare il valore utilizzando la tastiera e i tasti
numerici e premere [OK] per confermare l'immissione. Chiedere all'amministratore il nome utente e la
password da utilizzare.

13 Premere [SCAN].

Destmazons WOME FILE FORMATO FILE # | ANTEFFIMA
lhl User()1 e gl com DOGHIE FOF lhati 1

Suggerimento

Per poter visualizzare I'anteprima immagine delle scansioni nei sistemi della ES9460 MFP/ES9470 MFP/
CX3535 MFP/CX4545 MFP, premere [ANTEPRIMA] e [SCAN]. Per le istruzioni sulla procedura di
visualizzazione dell'anteprima delle scansioni, vedere la seguente sezione.

EJP.50 “Visualizzazione dell'anteprima delle scansioni”
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Se viene visualizzata la seguente schermata, posizionare I'originale successivo sul
piano di scansione e premere [SCAN] o [AVVIO] per acquisire un altro originale. Per
terminare la scansione, premere [FINE LAVORO] e [RESET FUNZIONI].
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* Questa schermata non viene visualizzata in presenza delle seguenti condizioni:
- L'originale & stato acquisito dall'alimentatore con inversione automatica degli originali* ma I'utente non ha
premuto [CONTINUA] per acquisire altri originali.
- E visualizzata I'anteprima di una scansione.
* Per annullare I'operazione, premere [ANNULLA LAVORO].
* Per modificare le impostazioni di scansione, premere [IMPOSTAZIONI SCANSIONE].
EJP.40 “Modifica delle Impostazioni di scansione”
*  L'alimentatore con inversione automatica degli originali (RADF) & opzionale.

* Dopo l'acquisizione di oltre 1000 pagine, compare il messaggio “ll numero di originali supera il limite.
Salvare gli originali acquisiti?”. Per procedere con 'operazione, premere il pulsante [SI].

* Quando si esaurisce lo spazio di lavoro temporaneo sul disco fisso della periferica viene visualizzato un
messaggio e il lavoro viene annullato. Si puo controllare la capacita dello spazio di lavoro temporaneo sulla
pagina della scheda [Dispositivo] di TopAccess.

¢ Se il numero dei lavori di scansione in attesa di archiviazione sul disco fisso del sistema supera i 20,
compare un messaggio che segnala I'esaurimento della memoria del sistema. In questo caso, attendere
che la memoria si liberi oppure eliminare i lavori non necessari in [STATO LAVORI].

EQP.37 “Visualizzazione dello stato di un lavoro di scansione”
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ALTRI METODI DI SCANSIONE

Questo capitolo illustra brevemente i driver di scansione disponibili nel CD-ROM Utility Client fornito con il sistema.
Acquisizione delle immagini con il driver di Scansione Remota ........ccccccevvmvvereiereiinennnnns 88
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Acquisizione delle immagini con il driver di Scansione Remota

Uno dei driver di scansione reperibili sul CD-ROM Utility Client & il driver di Scansione Remota. Questo driver permette di
acquisire dei documenti da un computer client con sistema operativo Windows collegato ad una rete TCP/IP. Sara quindi
possibile trasferire ed elaborare le scansioni sul proprio computer utilizzando un'applicazione compatibile TWAIN.

Connessione su reteTCP/IP

Originali Esegue la scansione da remoto
mediante driver Remote Scan

Importa le immagini acquisite
nell’applicazione compatibile
TW AIN

Windows XP
Windows Vista
Windows 7

Windows Server 2003
Windows Server 2008

Per le istruzioni di installazione, vedere la Guida all'installazione dei software.
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Acquisizione delle immagini con il driver WIA

Il CD-ROM Utility Client fornito con il sistema include il driver WIA per utenti di Windows XP/Windows Vista/Windows 7/
Windows Server 2003/Windows Server 2008. Tale driver puo essere utilizzato con programmi compatibili WIA, ad
esempio Microsoft Paint supportato da Windows XP o Windows Vista, per acquisire delle immagini sul sistema e
trasferirle quindi al computer client.

Se sono abilitate le funzioni di Gestione reparto € necessario immettere i codici di reparto.

Connessione su rete TCP/IP

Originali Eseguire la scansione mediante il
driver WIA

Importa le immagini acquisite
nell’applicazione compatibile WIA

Windows XP
Windows Vista
Windows 7

Windows Server 2003
Windows Server 2008

Per le istruzioni di installazione, vedere la Guida all'installazione dei software. Per le istruzioni sulle modalita di
scansione e acquisizione delle immagini sul proprio computer, fare riferimento alla documentazione fornita con
I'applicazione compatibile WIA.

Se si utilizza Windows XP o Windows Server 2003, attenersi alla seguente procedura per registrare il sistema sul
driver WIA dopo l'installazione del driver.

Accedere al pannello di controllo e fare doppio clic su [Scanner e fotocamere].

Fare clic con il tasto destro del mouse su [Driver WIA], quindi selezionare [Proprietal.

Nel menu della scheda [Impostazione dispositivo] fare clic su [Rileval].

Fare clic su [Avvia rilevamento].

Selezionare il sistema e fare clic su [OK].

Fare clic su [OK].

ok wh=
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INTERNET FAX

Questo capitolo descrive le funzioni Internet Fax.
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Precauzioni per la Trasmissione Internet Fax

Internet Fax funziona esattamente come un qualunque programma di posta elettronica; se non si conosce in modo
approfondito il suo funzionamento si possono verificare gli stessi tipi di problemi che si riscontrano con la posta
elettronica. Leggere attentamente questa sezione propedeutica prima di utilizzare la funzione Internet Fax.

Il documento Internet Fax viene inviato al server di posta elettronica; a differenza dei normali fax, non viene dunque
utilizzata la linea telefonica PSTN* per l'invio. | dati vengono inviati dal server via Internet. A differenza del fax
tradizionale, I'Internet Fax non comporta una comunicazione diretta con i destinatari. La trasmissione viene
considerata come completata quando la copia del documento trasmessa raggiunge il server di posta elettronica.

Le trasmissioni Internet hanno un basso livello di sicurezza; & pertanto consigliabile utilizzare il modo fax tradizionale
per l'invio di documenti confidenziali.

In funzione del traffico sulla rete, &€ possibile che la trasmissione Internet non sia immediata.

E possibile che, in funzione della configurazione del server di posta elettronica, messaggi di grandi dimensioni non
vengano trasmessi correttamente.

Se il documento Internet Fax viene inviato a piu destinatari e le impostazioni del dispositivo ricevente prevedono la
stampa dell'intestazione, gli indirizzi di tutti i contatti verranno stampati sull'intestazione. Se si desidera mantenere la
riservatezza sulle informazioni personali, non utilizzare la funzione di invio multiplo ma inviare il documento Internet
Fax separatamente a ogni contatto.

PSTN (acronimo di Public Switched Telephone Network) & la normale rete telefonica che utilizza i doppini in rame per trasmettere dati
analogici.
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Visualizzazione della schermata sul Pannello a sfioramento per il Menu Fax

Quando si preme il pulsante [FAX] sul pannello di controllo si apre il

menu FAX sul pannello a sfioramento. [e'F”-'NG
SCAN
=
Se sul sistema ¢ attivata la Gestione reparto o la Gestione utente, [ PRINT
sara necessario immettere un codice reparto o le informazioni
utente (nome utente e password). FAX
E.(i

[J MEMORY RX
[ une

& FAX mPOSTAZIONI , lf ¥ MODELLI
1 PRONTO

User003@example.com B STANDARD

| INSERIRE N. FAX, || NSERIRE E-HALL | | DESTINAZIONE , | | opzioN || moniToR})
2—I— 38 ooot User001 i [@]

SINGOLO  [FRSS— B @
SR TRY o0 useroos _ ‘ (@] | 375

‘_ GRUPPO | | 0004 User004 18 | = H o008 User008 @ || VJ

T~ Tutte le persone v \azzeraurro [ oo ) TROVA )

. |
AVANZATE |—

4 —— INDIRIZZO ‘
5

INWIC E-MAIL FALLITO

1. Area di visualizzazione dei messaggi
In quest'area vengono visualizzate le istruzioni operative e lo stato del sistema.

2. Scheda [SINGOLO]
Su questa scheda si possono selezionare i contatti e le varie funzioni per la trasmissione Internet Fax.

3. Scheda [GRUPPO]
Su questa scheda si possono selezionare i gruppi dei contatti e le varie funzioni per la trasmissione Internet Fax.

4. Scheda [INDIRIZZO]
Questa scheda presenta le informazioni sui contatti registrati nella rubrica del sistema nonché le informazioni sulle
schede [SINGOLQ] e [GRUPPO].

5. Scheda [AVANZATE]
Questa scheda presenta una serie di funzioni avanzate che I'utente puo selezionare.
EJP.102 “Impostazione delle funzioni avanzate”

6. Area di visualizzazione dei messaggi di allarme
Quest'area visualizza i messaggi di allarme, ad esempio l'avviso di sostituzione della cartuccia toner o della vaschetta
di raccolta toner di scarto. Per maggiori dettagli sui messaggi visualizzati, vedere la Guida alla risoluzione dei
problemi.

7. Data e ora
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8. [STATO LAVORI]
Premere questo pulsante per controllare lo stato dei lavori di copiatura, fax, scansione e/o stampa oppure per
visualizzare i registri dei lavori.
EJP.107 “Visualizzazione dello Stato dei lavori Internet Fax”
[IP.108 “Visualizzazione del registro di invio dei lavori Internet Fax”
EAIP.109 “Visualizzazione del registro di ricezione dei lavori Internet Fax”

9. [ANTEPRIMA] (ES9460 MFP/ES9470 MFP/CX3535 MFP/CX4545 MFP)
Premere questo pulsante per vedere I'anteprima della scansioni.
EQP.50 “Visualizzazione dell'anteprima delle scansioni”

10.[INVIO]
Premere questo pulsante per trasmettere una copia del documento inserito sul sistema.

11. [ARCHIV.]
Selezionare questo pulsante per trasmettere la copia del documento posizionato e contestualmente archiviarla sul
disco fisso del sistema.
[EJP.98 “Come salvare i dati trasmessi in un file (Internet Fax e File)”
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Invio di Internet Fax

Quando si utilizza questa funzione, i dati acquisiti vengono inviati all'indirizzo e-mail specificato come file allegati,
esattamente come avviene con la funzione Scansione a e-mail. L'unica differenza & che si possono trasmettere solo file in
formato TIFF-FX (Profilo S), un formato compatibile con qualunque dispositivo Internet Fax. Con pochi altri passaggi, €
anche possibile salvare i dati trasmessi oppure impostare delle funzioni avanzate per ogni trasmissione.

EJP.95 “Invio di Internet Fax”
P.98 “Come salvare i dati trasmessi in un file (Internet Fax e File)”
EJP.102 “Impostazione delle funzioni avanzate”

Per poter utilizzare questa funzione, & necessario che I'amministratore della rete configuri appropriatamente il sistema.

H Invio di Internet Fax

Invio di Internet Fax

Posizionare gli originali.
Per ulteriori informazioni, vedere la Guida rapida di riferimento.

2 Premere il pulsante [FAX] sul pannello di controllo.

[e—FILING

r SCAN
PRINT

(&)
FAX

[J MEMORY RX

[ une

3 Nella scheda [INDIRIZZO] premere il pulsante [OPZIONI].
I rax

PRONTO

INSERSHE N J-AI._J NSERIRE L-M-\IL._J

o oot LserD01 J__J (] || ooos User0as
I pe— ) | (] | wos Usertios
a@s | |0003 UsesDO3
eds ||
GRUPPO || nans User004 [ = 1=
1 Tutte le persone ¥ M L
Bl ANrEPRMA

INDIRIZZO

AVANZATE
BRI a1 LavoRl L
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4 Definire le seguenti voci come richiesto e premere (/.

wodv. M weostaoon N wobal

RSOLUACKE TIPO TRASMSSIOHE

T 9 Ty | MODD FORMATO
STAIDARD m L ﬂ ORIGIHALE J7]  ORGNALE ‘ .
» »
3 | THOIRETTA I —
ESPOSIZIONE 2
LLTRA FUE | RN
'
O ) v

AZZERA J ANALA J =

RISOLUZIONE
Impostare la risoluzione per I'acquisizione degli originali.

Quando si trasmette il documento solo ad una destinazione Internet Fax, verra applicata la risoluzione [FINE]
anche se é stata selezionata [ULTRA FINE].

TIPO TRASMISSIONE
Per la trasmissione di un Internet Fax si puo selezionare solo il pulsante [TX DA MEMORIA].
Questo pulsante € selezionabile solo se € installato il modulo fax (opzionale).

MODO ORIGINALE

Selezionare il modo originale per acquisire I'originale con la migliore qualita possibile.

[TESTO/FOTO] - Scegliere questa opzione per acquisire originali che contengono sia testo che foto.
[TESTO] - Scegliere questa opzione per acquisire originali composti da solo testo.

[FOTO] - Scegliere questa opzione per acquisire originali contenenti delle foto o stampati su carta fotografica.

Suggerimento

Nel modo [TESTO/FOTO] o [FOTO], la trasmissione potrebbe richiedere un tempo superiore al normale.

FORMATO ORIGINALE

Selezionare il pulsante che corrisponde al formato dell'originale, oppure scegliere [AUTO] per il rilevamento
automatico del formato dell'originale.

Se si devono acquisire originali di diversa larghezza, selezionare il pulsante [DIVERSA LARGHEZZA].

Gli originali in formato A4, LT o LG verranno trasmessi come Internet Fax di formato identico a quello originale.
I documenti che hanno un formato superiore all'A4, LT o LG, verranno ridotti in formato A4 o LT prima di essere
trasmessi. Gli originali di formato piu piccolo verranno invece trasmessi in formato A4, LT senza essere
ingranditi.

ESPOSIZIONE
Selezionare I'esposizione per la scansione dell'originale. Premendo [AUTO], il sistema seleziona automaticamente

I'esposizione piu adatta per l'originale. Per impostare manualmente I'esposizione, utilizzare @ e [B per
selezionare il livello appropriato.
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5 Definire le seguenti voci come richiesto e premere [OK].

mjmmjﬁmuﬂ

ECM COMUMCAZICHE A MARBOX SELEDCRE LINEA

* [OGGETTO]
Premere questo pulsante per immettere I'oggetto dell'Internet Fax da trasmettere.
e [CORPO]
Premere questo pulsante per immettere il messaggio di testo dell'Internet Fax da trasmettere.

Suggerimenti

* Quando si premono questi pulsanti si apre la tastiera virtuale. Digitare il valore utilizzando la tastiera e i tasti
numerici e premere [OK] per confermare l'immissione.

* L'amministratore puo cambiare il corpo del messaggio da TopAccess. Per maggiori informazioni, consultare
la Guida di TopAccess.

Tutte le impostazioni richieste per l'invio di Internet Fax sono descritte nei precedenti punti. Impostazioni
diverse da quelle sopra descritte si applicano solo alle trasmissioni fax.

6 Selezionare l'indirizzo e-mail al quale si desidera trasmettere I'internet Fax e premere
[INVIO] o [AVVIO].

I rax

PRONTO

INSERSHE M FAX, || WSERIRE E-Wal, | J DESTRAZIONE, | oPZION | MONITOR |

ooos User0S i)

[

0007 User07

GRUPPON | 000 Lises0D4 (I3 | [ | ooon User008 It J @] [ Vv I
= Mutte e persone - azzRATUTTO | | nwoto o f | TROVA .|
(5 anemus | | ey B0

INDIRIZZO

Per specificare gli indirizzi e-mail, sono disponibili vari modi. Per i dettagli, vedere la seguente sezione:
[P.52 “Definizione degli indirizzi e-mail”

Suggerimenti

+ E possibile salvare i dati trasmessi come file.
[IP.98 “Come salvare i dati trasmessi in un file (Internet Fax e File)”

» Si possono anche definire delle funzioni avanzate quali I'invio di originali in fronte-retro e la priorita di
trasmissione.
EJP.102 “Impostazione delle funzioni avanzate”

» Per poter visualizzare I'anteprima immagine delle scansioni nei sistemi della ES9460 MFP/ES9470 MFP/
CX3535 MFP/CX4545 MFP, premere [ANTEPRIMA] e [SCAN].
EJP.50 “Visualizzazione dell'anteprima delle scansioni”
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Se viene visualizzata la seguente schermata, posizionare I'originale successivo sul
piano di scansione e premere [SCAN] o [AVVIO] per acquisire un altro originale. Al
termine della scansione, premere [FINE LAVORO].

rroav. M weosrazon W% wooal
7
gaale sula laska & esposinone e remene Al SCA

—n

S 7 SCANSIONE PAGINA

k'N.l.LA'.ﬂ'MHUl oPD0M .l FIRE LAVORO | & soamer | !!
E L -

* Questa schermata non € visualizzata se I'originale da acquisire & alimentato dall'alimentatore con inversione
automatica degli originali”.

* Per annullare I'operazione, premere [ANNULLA LAVORO].

* Per modificare le impostazioni selezionate, premere [OPZIONI].
L'alimentatore con inversione automatica degli originali (RADF) & opzionale.

*

l Come salvare i dati trasmessi in un file (Internet Fax e File)

Quando si trasmette un Internet Fax & anche possibile salvare tali dati come file sulla cartella condivisa del sistema e/o su
una cartella in rete (REMOTO 1 0 2).

* Per memorizzare i dati in una cartelle di rete € necessario che il sistema venga preventivamente configurato
dall'amministratore. Per maggiori informazioni, consultare la Guida di TopAccess.

* Lafunzione Internet Fax e File non ¢ disponibile quando ¢ abilitata I'opzione di criptatura forzata. Per la funzione di
Criptatura forzata, consultare la Guida alla gestione del sistema multifunzione.

Come salvare i dati trasmessi in un file (Internet Fax e File)

1 Vedere "Invio di Internet Fax” (L P.95) e seguire i punti da 1 a 5.

2 Premere [ARCHIV.].
I rax

PRONTO

INSERHE N FAX, || NSERIAE E-MAL | QPZIONI f MCNHUH'
8 oot Liger001 &) | (@]
SINGOLO | pon; Usespnz (18) | (&
as |° | U |
GRUPRO | 0o0a Lises004 "G | oo User008 i)

I

T Tutte le perscne v DNoTO L) [ TROvA .}
[ ANTEFRIMA [

INDIRIZZO

AVANZATE
STATOLAYORI
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3 Se si desidera archiviare i dati sulla cartella condivisa del sistema, selezionare [MFP
LOCALE] e controllare che il pulsante sia risaltato.

Arcrw. M wrostazion Bl < WODELLI ﬂ
2

FORMATO FILE
[l N
POF -

PAGINE MULTIPLE /

SINGOLE I

AZZERA I ANNULLA I | oK I !l
I -

Passare al punto 6.

=
o)

NOME FILE i COC111111

REMOTO 2
»

Suggerimento

Se I'amministratore ha abilitato I'archiviazione dei dati su una cartelle di rete, I'utente pud scegliere 2
destinazioni file tra [MFP LOCALE], [REMOTO 1] e [REMOTO 2]. Se si desidera selezionare [REMOTO 1] e/o
[REMOTO 2], passare al punto 4.

4 Se si desidera memorizzare i dati acquisiti in una cartella di rete, selezionare i pulsanti
[REMOTO 1] o [REMOTO 2].

LY ARCHN. M wrostaziow M % wooELL

SALVA

FORMATO FILE

WMFPOTI1T7 4 1VFILE_SHAREN

POF - ‘
REMOTO1 o
PAGINE MULTIPLE /

N DOG111111
- SINGOLE

AZZERA J ANNULLA Jl oK I

* Se I'amministratore ha configurato la destinazione remota selezionata (REMOTO 1 o REMOTO 2) in modo da
consentire agli utenti di specificare la cartella di rete desiderata, si aprira la schermata di definizione della
destinazione remota. Passare al punto 5.

» Se la destinazione remota selezionata (REMOTO 1 o REMOTO 2) é predisposta dall'amministratore in modo
da archiviare i lavori nella cartella di rete specificata, premendo il pulsante non verra visualizzata la schermata
di definizione del file di destinazione. In questo caso, non € possibile modificare il file di destinazione. Passare
al punto 6. Qualora sia necessario cambiare la destinazione remota, rivolgersi all'amministratore della rete.

REMOTO 2
>

sdl
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Selezionare una cartella di destinazione remota.

1) Selezionare FTP, SMB, NetWare IPX, NetWare IP o FTPS come protocollo per il trasferimento del file.

2) Premere [NOME SERVER], [PERCORSO DI RETE], [NOME UTENTE], [PASSWORD] e/o [PORTA] e
specificare il file di destinazione.

3) Infine, premere [OK].

oy B wosvam o0 o woal

PROTOCOLLO
WOME SERVER | 10,10 70.101
-
PERCORE0 N RETE }A‘L“','"-Hllmuﬂilx
S8 »
R I WAEVTETE Fs.xc-.
NatwarelP PASSWORD I |
P

T FOATA | L

&

* [NOME SERVER] (solo FTP, NetWare IPX, NetWare IP e FTPS)
Se si seleziona il pulsante [FTP]:
Inserire I'indirizzo IP del server FTP utilizzato. Ad esempio, per trasferire i dati acquisiti su “ftp://10.10.70.101/
user01/internetfax/,” digitare “10.10.70.101” in questo campo.
Se si seleziona il pulsante [IPX NetWare]:
Inserire il nome del file server NetWare oppure I'albero/contesto (quando & disponibile NDS).
Se si seleziona il pulsante [IP NetWare]:
Inserire I'indirizzo IP del file server NetWare.
Se si seleziona il pulsante [FTPS]:
Inserire I'indirizzo IP del server FTP utilizzato. Ad esempio, per trasferire i dati acquisiti su “ ftps://10.10.70.101/
user01/scan/,” digitare “10.10.70.101” in questo campo.

* [PERCORSO DI RETE]
Se si seleziona il pulsante [FTP]:
Immettere il percorso della cartella del server FTP in cui si desidera memorizzare i dati. Ad esempio, per trasferire
i dati acquisiti su “ftp://10.10.70.101/userO1/internetfax/,” digitare “user01\internetfax” in questo campo.
Se si seleziona il pulsante [SMB]:
Immettere il percorso di rete della cartella in cui si desidera memorizzare i dati.
Se si seleziona [IPX NetWare] o [IP NetWare]:
Immettere il percorso della cartella del file server NetWare in cui si desidera memorizzare i dati. Ad esempio, se si
desidera trasferire i dati acquisiti nella cartella “sys\internetfax” sul file server NetWare, digitare “\sys\internetfax” in
questo campo.
Se si seleziona il pulsante [FTPS]:
Immettere il percorso della cartella del server FTP in cui si desidera memorizzare i dati. Ad esempio, per trasferire
i dati acquisiti su “ftps://10.10.70.101/user01/scan/,” digitare “user01\scan” in questo campo.

* [NOME UTENTE]
Se si seleziona il pulsante [FTP]:
Se richiesto, immettere il nome utente di login al server FTP.
Se si seleziona il pulsante [SMB]:
Se richiesto, digitare il nome utente da utilizzare per accedere alla cartella di rete.
Se si seleziona [IPX NetWare] o [IP NetWare]:
Se richiesto, immettere il nome utente di login al file server NetWare.
Se si seleziona il pulsante [FTPS]:
Se richiesto, immettere il nome utente di login al server FTP.

* [PASSWORD]
Se si seleziona il pulsante [FTP]:
Se richiesta, immettere la password di login al server FTP.
Se si seleziona il pulsante [SMB]:
Se richiesto, immettere la password per accedere alla cartella di rete.
Se si seleziona [IPX NetWare] o [IP NetWare]:
Se richiesta, immettere la password di login al file server NetWare.
Se si seleziona il pulsante [FTPS]:
Se richiesta, immettere la password di login al server FTP.
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[PORTA] (solo FTP e FTPS)

Specificare il numero della porta da utilizzare per I'esecuzione dei comandi. Di norma, in questo campo viene
inserito un trattino “-” ad indicare che verra utilizzato il numero di porta configurato dall'amministratore. Modificare
l'immissione solo se si vuole utilizzare un numero porta diverso.

Suggerimento

Quando si premono questi pulsanti si apre la tastiera virtuale. Digitare il valore utilizzando la tastiera e i tasti
numerici e premere [OK] per confermare l'immissione.

Definire le impostazioni da assegnare al nuovo file.

1) Premere [NOME FILE] e rinominare il documento.

2) Scegliere un'opzione per i parametri FORMATO FILE e/o PAGINE MULTIPLE/SINGOLE.
3) Infine, premere [OK].

ARCHN. .l IMPOSTAZION! oM %  MODELLI .

FORMATO FILE

B pasw x| v

REMOTO 1 WI0107 0101 user0 Muinternetfa',
»

PAGINE MULTIPLE /

NOME FILE DOC111111
L SINGOLE I

b b

[NOME FILE]
Quando si preme questo pulsante si apre la tastiera virtuale. Modificare il nome del file utilizzando la tastiera e i
tasti numerici, quindi premere [OK] per confermare l'immissione. Si possono inserire fino a 128 caratteri.

Suggerimento

In funzione dei tipo di lettere utilizzate, & possibile che i caratteri finali del nome file (massimo 74) vengano
cancellati.

FORMATO FILE

[PDF] - Selezionare questo pulsante per archiviare i dati di scansione come file PDF.
[TIFF] - Selezionare questo pulsante per archiviare i dati di scansione come file TIFF.
[XPS] - Selezionare questo pulsante per archiviare i dati di scansione come file XPS.

Suggerimento

| file XPS sono supportati da Windows Vista o Windows Server 2008 SP1; tali file possono essere utilizzati
anche su computer con sistema operativo Windows XP SP2 o Windows Server 2003 SP1 o superiore € con
installato NET Framework 3.0.

MULTIPLE/SINGOLE

[MULTIPLE] - Selezionare questo pulsante per archiviare i dati di scansione come file multi pagina. Quando si
acquisiscono piu pagine, il sistema archiviera tutte le pagine in un unico file.

[SINGOLE] - Selezionare questo pulsante per archiviare i dati di scansione come singolo file per ogni pagina.
Quando si acquisiscono piu pagine, il sistema archiviera le singole pagine come file separati.

Vedere “Invio di Internet Fax” (L P.95) e seguire i punti 6 e 7 per trasmettere i vostri
documenti.

Suggerimenti

* Al termine della trasmissione, il sistema salvera i dati inviati. Se, al termine di tutti i tentativi di trasmissione,
I'invio non viene completato, il sistema salvera i dati nella cartella selezionata. Il numero di tentativi di
trasmissione puo essere definito dall'amministratore in TopAccess.

* Se i dati sono salvati in una cartella condivisa della periferica, saranno reperibili nella cartella “TXFAX”
folder under the “file_share”. Per maggiori informazioni sulla cartella "file_share", vedere la seguente
sezione:

EQP.35 “Utilizzo dei dati di scansione memorizzati”
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H Impostazione delle funzioni avanzate

Premendo [AVANZATE] durante la procedura di invio di un Internet Fax viene visualizzata la scheda [AVANZATE]. Questa
scheda presenta le seguenti funzioni avanzate:
» SCANSIONE F/RETRO - ¢ possibile trasmettere degli originali stampati in fronte-retro utilizzando I'alimentatore con
inversione automatica degli originali”.
EJP.102 “Impostazione della scansione in fronte-retro”
* PRENOTAZIONE PRIORITARIA - utilizzare questa funzione per trasmettere un originale prioritario rispetto alle
trasmissioni programmate.
EJP.104 “Impostazione di Prenotazione priorita”
*  L'alimentatore con inversione automatica degli originali (RADF) & opzionale.

U Impostazione della scansione in fronte-retro

Utilizzare questa funzione per acquisire entrambe le facciate di un originale inserito nell'alimentatore con inversione
automatica degli originali”. Questa funzione viene automaticamente disabilitata al termine della trasmissione; occorre

attivarla tutte le volte che si desidera eseguire una scansione in fronte-retro.
*  L'alimentatore con inversione automatica degli originali (RADF) & opzionale.

Quando si inseriscono gli originali nell'alimentatore con inversione automatica degli originali, inserirli con orientamento
verticale.

N
> >

Impostazione della scansione in fronte-retro

1 Per visualizzare la scheda [AVANZATE] premere [AVANZATE].
I rax

PRONTO

J._.l @] | oos User008
l_.l (@] | o007 UserlOT

GRUPFO | | nons Lises0D4 1IF | || ooos User008

T Tutte le perscne -
AVANZATE

710003 UsesDO3

G wnrernus | [ w0 )

INDIRIZZO

STATOLAYORI
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2 Premere [SCANSIONE F/RETRO].
& rAX

PRONTO

<4 ] A3d | T-» a®
oAz o

MALBOX ITU

FRORITARA
»

AVANZATE

Viene visualizzata la schermata SCANSIONE F-RETRO.

Selezionare [LIBRO] o [CALENDARIO] per specificare il tipo di originale, quindi
premere [OK]. n

moav. B weostaon M wooRu o

i AZEERA | ANALA | =

4 Premere [INDIRIZZO] per tornare alla scheda [INDIRIZZO].

<4 ] A3d |
FRETAZOE
FRIOAITARIA .

BEARLEZ0 AVANZATE

Proseguire quindi con la trasmissione Internet Fax.
EJP.95 “Invio di Internet Fax”
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U Impostazione di Prenotazione priorita

Utilizzare questa funzione quando si desidera trasmettere un originale urgente prima dei lavori presenti nella coda di
attesa. Questa funzione viene automaticamente disabilitata al termine della trasmissione; occorre attivarla tutte le volte
che si desidera eseguire una scansione in fronte-retro.

E possibile specificare manualmente I'indirizzo e-mail oppure lo si pud selezionare dalla rubrica.

Impostazione di Prenotazione priorita

1 Per visualizzare la scheda [AVANZATE] premere [AVANZATE].
I rax

PRONTO

I UseO & com e NDARD -
INSERWE N FAX, | NSERIRE E-MaAL | | _DESTMNAZIONE, | OPZIONI | MONITOR |
SINGOLO ooz 1sernn = -
o@a 10003 UseiDO3
A =
GRUPPQ | | no0a LiserDD4 L
T Tutte le persone - \Zzera TUTTY | DhoTo )| TROVA L)

e anw\| O s I

INDIRIZZO

o u®
Bogs |

ELENCO
MALBOX ITU

FREROTAZIDIE
FRIORITARA
»

BEARLEZ0 AVANZATE

Si apre la pagina PRIORITA RISERVATA.

3 Premere [OK].

weosTanon M <

MODELLI

i nza || wews | o
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4 Premere [INDIRIZZO] per tornare alla scheda [INDIRIZZO].
& rAX

PRONTO

FREROTADIDIE

AVANZATE

M siaoLae

Proseguire quindi con la trasmissione Internet Fax.
EJP.95 “Invio di Internet Fax”
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Ricezione di Internet Fax

B Formati accettati

Si possono stampare le immagini TIFF-FX, le immagini TIFF acquisite dallo scanner e i dati di testo. Inoltre, la risoluzione
delle immagini TIFF-FX deve essere 8 x 3.85, 8 x 7.7 oppure 8 x 15.4 (dot/mm). La risoluzione delle immagini TIFF
acquisite dallo scanner deve essere di 200 x 100, 200 x 200, 200 x 400, 400 x 400, o 600 x 600 (dpi).

Se alle e-mail/Internet fax ricevuti & allegato un file che non risponde alle specifiche sopra indicate, viene generato un
errore di stampa e-mail e il relativo codice di errore verra riportato sul registro RICEZIONI. In TopAccess, I'amministratore
pud configurare la funzione “Stampa e-mail” in modo che i codici di errore vengano stampati come rapporto.
L'amministratore pud anche configurare il sistema ad inoltrare e-mail/Internet Fax con errore ad un indirizzo e-mail
alternativo. Per maggiori informazioni, consultare la Guida di TopAccess.

M Ricezione di Internet Fax

Il sistema accede al server di posta ad intervalli prestabiliti per controllare se vi sono nuovi messaggi e-mail. La nuova mail
viene ricevuta e stampata automaticamente a meno che l'utente non esegua un controllo manuale.

Ricezione automatica

In TopAccess, I'amministratore puo configurare il sistema e predisporlo a ricevere automaticamente gli Internet Fax dal
server di posta elettronica. Se si configura I'opzione “Frequenza di scansione”, il sistema controllera la ricezione di nuove

e-mail sul server di posta elettronica ad intervalli regolari. (Impostazione predefinita: ogni 5 minuti). Per maggiori
informazioni, consultare la Guida di TopAccess.

Ricezione manuale

Premere il pulsante [FUNZIONI UTENTE] sul pannello

. USER e
di controllo. FUNCTIONS INTERRUPT COUNTER | ENERGY O

2 Sulla scheda [UTENTE], premere [CONTROLLA E-MAIL].

@ff FUNZIONI UTENTE ?

= e ]
- f.‘-s'-_l i %
= L . q -
GEERALE COPIA FAX SCANSINE EFILNG FLENCH
» > > » > » 1
3 1
—1 4 @4
— ——— r
FORMATO CONTROLLA
CASSETTI WORZ E-MAL
» »

CHUD!

UTENTE

Il sistema controlla se € in corso la ricezione di qualche messaggio e-mail. Se viene ricevuto un Internet Fax,
sullo schermo compare "RICEZIONE e-mail IN CORSO". Successivamente, verra visualizzato il messaggio
"NUOVA e-mail RICEVUTA". L'Internet Fax ricevuto verra quindi stampato.

Se non vi sono nuovi Internet Fax, compare sullo schermo “Nessun messaggio nuovo”.
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Visualizzazione dello Stato Lavoro e del Registro Internet Fax

L'utente pud controllare lo stato della trasmissione Internet Fax sul pannello a sfioramento. Al termine di una trasmissione
o ricezione Internet Fax, € possibile visualizzare e stampare il rapporto dei lavori. Sulla schermata REGISTRO DI INVIO/
RICEZIONI, si possono salvare le informazioni sui contatti, ad esempio numeri di telefono e indirizzi e-mail, nella rubrica.

Se sul sistema ¢ attivata la Gestione utente, sara necessario immettere le informazioni utente (nome utente e
password).

EAP.107 “Visualizzazione dello Stato dei lavori Internet Fax”

[IP.108 “Visualizzazione del registro di invio dei lavori Internet Fax”
EAIP.109 “Visualizzazione del registro di ricezione dei lavori Internet Fax”
[IP.109 “Registrazione dei dettagli del contatto nella rubrica”

B Visualizzazione dello Stato dei lavori Internet Fax

Premendo [STATO LAVORI] > [LAVORI] > [FAX], il pannello a sfioramento visualizza I'elenco dei lavori Internet Fax, fax
(opzionale) e fax di rete in esecuzione o in attesa di invio. Da qui € possibile annullare un lavoro di scansione.

STATO LAVORI ?

FILE WA A Dakaoa Pag Slale

ELIMRA I LISTARISERVATA I CHUD!

LAVORI REGISTRO STATO TOWER

e L

In questo elenco ¢ possibile visualizzare il numero di file del lavoro (ordine cronologico dei lavori), l'indirizzo e-mail del
contatto o il numero di fax, la data e l'ora, il numero di pagine e lo stato corrente.

L'elenco pud contenere fino a 1000 lavori. Premere o] per visualizzare le pagine precedenti o successive. |
numero di lavori visualizzati su una pagina varia in funzione del modello del sistema in uso.

Per eliminare un lavoro, selezionarlo dall'elenco e premere [ELIMINA]. Si possono selezionare piu lavori da eliminare.
Per stampare le informazioni visualizzate, premere [LISTA RISERVATA].

Nella colonna “Stato” sono riportate le seguenti informazioni relative allo stato:

¢ Linea 1- Fax in trasmissione sulla linea 1.

¢ Linea 2 - Fax in trasmissione sulla seconda linea telefonica.

* Rete - Internet Fax in esecuzione.

« Differito - Trasmissione Fax o Fax di rete programmata per una determinata ora.

e Attesa - ll lavoro in attesa di trasmissione.

* Non valido - Il lavoro Fax di rete € stato sospeso perché ¢ stato immesso un codice di reparto errato. Per maggiori
informazioni sulla funzione Fax di rete, vedere la Guida al fax di rete.

Per uscire dalla schermata STATO LAVORI, premere [CHIUDI].
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H Visualizzazione del registro di invio dei lavori Internet Fax

| risultati di invio dei lavori Internet Fax possono essere visualizzati sulla schermata REGISTRO DI INVIO. Per
visualizzare il registro sul pannello a sfioramento, premere [STATO LAVORI] > [REGISTRO] > [INVIQ].

FLER A Dakapm Pag Staby
B Userlil? 10,1454

User003 10,1453

User00t 10,1451

5 g0t 10,1450

i soums || wmissoe |}

Sulla schermata REGISTRO DI INVIO ¢ possibile visualizzare il numero di file del lavoro (ordine cronologico dei lavori),
l'indirizzo e-mail del contatto o il numero di fax, la data e I'ora, il numero di pagine e lo stato (risultato del lavoro).

L'elenco pud contenere fino a 1000 lavori. Premere o] per visualizzare le pagine precedenti o successive. Il
numero di lavori visualizzati per pagina varia in funzione del modello del sistema in uso.

Per stampare le informazioni visualizzate, premere [GIORNALE].

Se si desidera salvare i dettagli del contatto, ad esempio numeri di telefono e indirizzi e-mail, nella rubrica, premere
[IMMISSIONE].

[AIP.109 “Registrazione dei dettagli del contatto nella rubrica”

Per uscire dalla schermata REGISTRO DI INVIO, premere [CHIUDI]

Oltre ai lavori Internet Fax, sulla schermata REGISTRO DI INVIO vengono registrate e visualizzate anche le
trasmissioni fax.

Suggerimenti

* Per i dettagli sui codici di errore visualizzati in corrispondenza della colonna "Stato", vedere la Guida alla
risoluzione dei problemi.

 E possibile esportare i registri di invio dei lavori Internet Fax su un supporto di archiviazione USB. Per i dettagli,
vedere la Guida alla gestione del sistema multifunzione.
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M Visualizzazione del registro di ricezione dei lavori Internet Fax

| risultati dei lavori Internet Fax ricevuti possono essere visualizzati sulla schermata REGISTRO RICEZIONI. Per
visualizzare il registro sul pannello a sfioramento, premere [STATO LAVORI] > [REGISTRO] > [RICEZIONI].

FILE R i} Data,om Pag State

U001 Sexample com

6 Uner003 101548 1|

5 User0t 101447 0 | 00sh

4 123456705 101546 1|

3 User002 10,1545 1| o

GORIALE J IIMSSIOIE J

Sulla schermata REGISTRO RICEZIONI e possibile visualizzare il numero di file del lavoro (ordine cronologico dei lavori),
l'indirizzo e-mail del mittente o il numero di fax, la data e I'ora, il numero di pagine e lo stato (risultato del lavoro).

L'elenco pud contenere fino a 1000 lavori. Premere o] per visualizzare le pagine precedenti o successive. Il
numero di lavori visualizzati per pagina varia in funzione del modello del sistema in uso.
Per stampare le informazioni visualizzate, premere [GIORNALE].

Se si desidera salvare i dettagli del contatto, ad esempio numeri di telefono e indirizzi e-mail, nella rubrica, premere
[IMMISSIONE].

EJP.109 “Registrazione dei dettagli del contatto nella rubrica”

Per uscire dalla schermata REGISTRO RICEZIONI, premere [CHIUDI]

Oltre ai lavori Internet Fax, sulla schermata REGISTRO RICEZIONI vengono registrate e visualizzate anche le
ricezioni e-mail e fax (opzionale).

Suggerimenti

* Per i dettagli sui codici di errore visualizzati in corrispondenza della colonna "Stato", vedere la Guida alla
risoluzione dei problemi.

 E possibile esportare i registri di ricezione dei lavori Internet Fax su un supporto di archiviazione USB. Per i
dettagli, vedere la Guida alla gestione del sistema multifunzione.

H Registrazione dei dettagli del contatto nella rubrica

Sulle schermate REGISTRO DI SCANSIONE, INVIO E RICEZIONI, si possono salvare le informazioni sui contatti, ad
esempio numeri di telefono e indirizzi e-mail, e registrarle nella rubrica. Per le procedure operative e i dettagli sulla rubrica,
vedere la Guida alla gestione del sistema multifunzione.
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