
＜システム短縮番号を登録するには＞

▼操作手順

1［ﾒﾆｭｰ/決定］キーを押す
2“3（番号登録）”を選び、［ﾒﾆｭｰ/決定］
キーを押す

3“1（短縮登録）”を選び、［ﾒﾆｭｰ/決定］
キーを押す

4“1（相手番号）”を選び、［ﾒﾆｭｰ/決定］
キーを押す

5登録する電話番号をダイヤルする

6［ﾒﾆｭｰ/決定］キーを押す
● 相手先名称や付加情報を登録する場合は、（2：
相手先名称登録）または（3：付加情報登録）に行
きます。

7“3（短縮番号）”を選び、［ﾒﾆｭｰ/決定］
キーを押す

8短縮番号をダイヤルする
● 空き短縮番号を検索する場合は、△▽キーでス
クロールします。
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◇システム管理電話機がわから
ないときは、販売店にご相談
ください。

◇初期設定は、内線番号の一番
若い番号がシステム管理電話
機となっています。

 

◇初期登録時の発信種別は外線
です。変更する場合は、シス
テム短縮番号を登録したあ
と、番号検索メニューの「短
縮No検索」「短縮ネーム検索」
のサブメニューから行いま
す。

◇システム短縮番号登録を発信
者情報とするためには、相手
番号は、市外局番から登録し
てください。
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システム短縮番号の登録や削除は、システム管理電話機から行います。

（登録手順）
登録手順は、次のように大きく分けて3つになります。必要に応じて入力してください。

1：基本登録（必須項目） 短縮番号と相手先の電話番号を入力します。

2：相手先名称登録 相手名称（漢字）と相手名称（カナ）を入力します。

3：付加情報登録 発番号表示、発番号別着信、発番号別着信音または
VIP指定させるための必要な項目の入力をします。

1：基本登録（必須項目）
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1“5（着信音種）”を選び、［ﾒﾆｭｰ/決定］
キーを押す

2着信音種を選び、［ﾒﾆｭｰ/決定］キーを
押す

3“6（着信形式（昼））”または“7（着信
形式（夜））”を選び、［ﾒﾆｭｰ/決定］キー
を押す

4着信形式を選び、［ﾒﾆｭｰ/決定］キーを
押す
●“4（DIL）”を選んだ場合は、操作手順5に進
み、DILの着信先を決めます。

● その他を選んだ場合は、操作手順8に進みます。

5DILの着信先を選び、［ﾒﾆｭｰ/決定］キ
ーを押す
●“1（内線）”、“3（DIL）”または“5（専用線
閉番号）”を選んだ場合は、操作手順6に進み、
着信先の番号を入力します。

●“2（メールボックス）”を選んだ場合は、操作
手順7に進み、メールボックス番号を選びます。

●“4（RPI）”を選んだ場合は、操作手順8に進
みます。

6着信先の番号をダイヤルし、［ﾒﾆｭｰ/決
定］キーを押す

7メールボックス番号を選び、［ﾒﾆｭｰ/決
定］キーを押す

発番号表示、発番号別着信、発番号別着信音またはVIP指定を選択する場合には、（1：
基本登録）の操作手順6の次、または（2：相手先名称登録）入力後に必要な項目の入力
をします。
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▼操作手順

6［ﾒﾆｭｰ/決定］キーを押す
● 付加情報を入力しない場合は、（1：基本登録）
の操作手順7に行きます。

● 付加情報を入力する場合は、（3：付加情報登録）
に行きます。

3：付加情報登録

または

1

2
または



＜システム短縮番号の内容を変更するには＞

▼操作手順

1［ﾒﾆｭｰ/決定］キーを押す
2“1（番号検索）”を選び、［ﾒﾆｭｰ/決定］
キーを押す

3“1（短縮ﾈｰﾑ検索）”または“2（短縮
No検索）”を選び、［ﾒﾆｭｰ/決定］キーを
押す

4短縮ﾈｰﾑの先頭から1～5文字を入力し
て検索、または短縮Noをダイヤルす
るか△▽キーで検索し［ﾒﾆｭｰ/決定］
キーを押す

5“1（内容変更）”を選び、［ﾒﾆｭｰ/決定］
キーを押す

6△▽キーで変更する項目を選び、［ﾒﾆｭ
ｰ/決定］キーを押す

7文字または番号を変更する
● 相手名称のときは、 キーで変更する文字に
カーソルを合わせ削除してから再入力してくだ
さい。

● 相手番号または短縮番号のときは、変更数字ま
で末尾から削除し再入力してください。
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発信種別を変更するときは、操
作手順5で“2（発信種別変更）”
を選びます。操作手順6の操作
後、［ｽﾋﾟｰｶ］キーを押して完了
します。
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◇文字変更画面のとき［戻る/
削除］キーを押すと文字/数
字が削除されます。まちがっ
て削除した場合は、もう一度
文字/数字を入力するか［ｽﾋﾟ
ｰｶ］キーを押し操作をやりな
おしてください。

◇操作途中で［ｽﾋﾟｰｶ］キーを
押した場合、登録されている
内容は変更されません。

 

バックライトの設定が「常時消
灯」の場合は、この機能は使え
ません。

 

◇操作手順9で「VIP」にする
と鳴動時にバックライト色を
「ベース色の反対色」を点灯
させ、応答すると「ベース色」
に戻ります。

 8“8（VIP指定）”を選び、［ﾒﾆｭｰ/決定］
キーを押す

9“1（VIP）”または“2（一般）”を選び、
［ﾒﾆｭｰ/決定］キーを押す
●（1：基本登録）の操作手順7に行きます。
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＜システム短縮番号を削除するには＞

▼操作手順

1［ﾒﾆｭｰ/決定］キーを押す
2“1（番号検索）”を選び、［ﾒﾆｭｰ/決定］
キーを押す

3“1（短縮ﾈｰﾑ検索）”または“2（短縮
No検索）”を選び、［ﾒﾆｭｰ/決定］キーを
押す

4削除する短縮ネームの先頭から1～5
文字を入力して検索、または短縮No
をダイヤルするか△▽キーで検索し
［ﾒﾆｭｰ/決定］キーを押す

5“3（登録削除）”を選び、［ﾒﾆｭｰ/決定］
キーを押す
● 削除できた場合は、「ピー」と鳴ります。
● 削除を続けるときは、操作手順4からはじめま
す。

6［ｽﾋﾟｰｶ］キーを押す
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8［ﾒﾆｭｰ/決定］キーを押す
9“3（短縮番号）”を選び、［ﾒﾆｭｰ/決定］
キーを押す
● 登録できた場合は、「ピー」と鳴ります。

10［ｽﾋﾟｰｶ］キーを押す



＜システム短縮番号によるかけかた＞

システム短縮番号でかけるには（システム短縮ダイヤル）

システム管理電話機で登録されたシステム短縮ダイヤルで、電話をかけることができま
す。システム短縮番号ダイヤルによるかけかた、システム短縮番号検索によるかけかた
と、相手先名称検索によるかけかたの3種のかけかたがあります。

▼操作手順

1受話器をあげる
● 受話器から「ツーツー」と発信音が聞こえます。

2［短縮］キーを押す

3たとえばシステム短縮番号“123”を
ダイヤルする
● 短縮番号“123”に相手名称が登録されている
場合は、ディスプレイ1段目に相手名称を2段目
に電話番号を表示します。

● 電話番号を表示すると同時に、自動的に外線と
つながりダイヤルをはじめます。

相手が応答すると、通話ができます。

4通話が終了したら、受話器を戻す

　　　　　　Ｔｅｌ．１０　 
　　　　　　タンシュクＮｏ： 
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＜システム短縮番号検索によるかけかた＞

▼操作手順

1［ﾒﾆｭｰ/決定］キーを押す
2“1（番号検索）”を選び［ﾒﾆｭｰ/決定］
キーを押す

3“2（短縮No検索）”を選び［ﾒﾆｭｰ/決
定］キーを押す

4△▽キーでシステム短縮番号を検索す
る
●［検索］キーの「▽」を押すと、若番から検索
します。「△」を押すと、老番から検索します。

● 例えば、ある番号からの検索を行うときは、そ
の番号をダイヤルし、そのあとに△▽キーで検
索します。

5検索終了後、［発信］キーを押すか、
外線ランプの消えている［外線］キー
を押す
● 外線ランプは緑点灯し、他の電話機の外線ラン
プは赤点灯します。

6受話器をあげる

相手が応答すると、通話ができます。

7通話が終了したら、受話器を戻す
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　　 キーを押 
すことで切替 
わります。 

 

短縮Ｎｏ　　　　Ｎｏ：０００ 
　　　　　０１２３４５６７８９ 
鈴木一郎 

短縮Ｎｏ　　　　Ｎｏ：０００ 
　　　　　０１２３４５６７８９ 
スｽﾞキイチロウ 



＜相手先名称（ネーム）検索によるかけかた＞

▼操作手順

1▽キーを押す

2検索する名称の先頭から1～5文字を
入力し、［ﾒﾆｭｰ/決定］キー押す
● ネーム入力の方法は、サービスメニューの文字
入力方法（P.36）によります。

● たとえば「スズキイチロウ」のネームを検索す
るとき、「スズキ」で検索した場合、

● もし同一文字内で2つ以上の短縮ネームがある
場合は、△▽キーでスクロールします。

3検索終了後、［発信］キーを押すか、
外線ランプの消えている［外線］キー
を押す

4受話器をあげる

相手が応答すると、通話ができます。

5通話が終了したら、受話器を戻す

短縮ネーム　　　→　 
 
 
＜カナ＞ 

  

短縮ネーム　　　→スｽﾞキ 
 
＜カナ＞ 

ネーム＜スｽﾞキ＞　　　Ｎｏ：１２３ 
　　　　　０１２３４５６７８９ 
鈴木一郎 
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操作手順1のかわりに
1．［ﾒﾆｭｰ/決定］キーを押す
2．“1（番号検索）”を選び［ﾒ
ﾆｭｰ/決定］キーを押す

3．“1（短縮ﾈｰﾑ検索）”を選び
［ﾒﾆｭｰ/決定］キーを押す
方法でもできます。

 

五十音での昇順または降順での
表示はできません。

 



フレキシブルキーに機能を割り付ける
電話機ごとに「1.3 機能一覧表」に示す機能をフレキシブルキーに割り付けて使用す
ることができます。

フレキシブルキーに機能を登録する1.1

▼操作手順

1［ﾒﾆｭｰ/決定］キーを押す

2“5（ﾌﾚｷｼﾌﾞﾙｷｰ設定）”を選び、［ﾒﾆｭｰ/
決定］キーを押す

3“1（ﾌｧﾝｸｼｮﾝ割付）”を選び、［ﾒﾆｭｰ/決
定］キーを押す

ファンクション割付　　　　 
Ｆ－－：－－ 

 

5

1

4機能を登録する［ﾌﾚｷｼﾌﾞﾙ］キーを押す
● 例えば、上段の1番
左側のｷｰを押した場
合です。

5機能番号を「機能一覧表」から選んで
ダイヤルする

● 例えば、自己保留で
あれば、ファンクシ
ョン番号10をダイ
ヤルします。

6［ﾒﾆｭｰ/決定］キーを押す
● 登録ができた場合は、「ピー」と鳴ります。
● 終了するときは、操作手順9にいきます。
● 続けて登録するには、操作手順3に戻ります。
● 詳細情報入力が必要な場合は、操作手順7にい
きます。

ファンクション割付 
Ｆ１３：－－ 
　　未登録　　　　　 

ファンクション割付 
Ｆ１３：１０ 
　　自己保留 
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フレキシブルキーの機能割付け
を確認するには、［保留］＋“0”
のあとに調べたいキーを押すと
ディスプレイに機能を表示しま
す。

 



 

登録を削除する1.2

▼操作手順

1［ﾒﾆｭｰ/決定］キーを押す
2“5（ﾌﾚｷｼﾌﾞﾙｷｰ設定）”を選び、［ﾒﾆｭｰ/
決定］キーを押す

3“6（割付ｸﾘｱ）”を選び、［ﾒﾆｭｰ/決定］
キーを押す

4削除する［ﾌﾚｷｼﾌﾞﾙ］キーを押す

5［ﾒﾆｭｰ/決定］キーを押す
● 削除ができた場合は、「ピー」と鳴ります。
● 続けて削除するには、操作手順4からの操作と
なります。

6［ｽﾋﾟｰｶ］キーを押す
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7詳細情報をダイヤルする
● 詳細情報については、補足を参照してください。

8［ﾒﾆｭｰ/決定］キーを押す

9［ｽﾋﾟｰｶ］キーを押す
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機能一覧表1.3

No. 機　能 ディスプレイ表示 参照頁

01 リダイヤル ﾘﾀﾞｲﾔﾙ

02 オートリピート ｵｰﾄﾘﾋﾟｰﾄ

03 ダイヤルメモリ ﾀﾞｲﾔﾙﾒﾓﾘ

04 短縮ダイヤル 短縮ﾀﾞｲﾔﾙ

05 代理応答 代理応答

06 秘話解除/会議 秘話/会議

07 夜間切替 夜間切替

08 集中着信 集中着信

09 指定外線転送 指定外線転送

10 自己保留 自己保留

11 不在設定 不在設定

12 PB信号 ＰＢ信号

13 予約 予約

15 不在転送 不在転送

16 ACR停止 ＡＣＲ停止

17 クラス切替 ｸﾗｽ切替 ―

18 指定代理応答 指定代理応

19 着信ウェイト 着信ｳｪｲﾄ

20 割込み 割込

21 フッキング ﾌｯｷﾝｸﾞ

22 料金 料金

23 アラーム ｱﾗｰﾑ

24 FAX1 ＦＡＸ１

25 FAX2 ＦＡＸ２

26 在席/離席 在席/離席

No. 機　能 ディスプレイ表示 参照頁

27 通話録音 通話録音 ―

28 メール登録 ﾒｰﾙ登録 ―

29 録音終了 録音終了 ―

30 一時停止 一時停止 ―

31 ランプ更新 ＬＥＤ更新 ―

32 外線発信 外線発信

33 キャリア選択 ｷｬﾘｱ選択

34 メッセージ通知 ﾒｯｾｰｼﾞ通知 ―

35 内線MBX指定 内線ＭＢＸ ―

36 内線料金 内線料金

37 発番号非通知 非通

38 外線代理応答 外線代理応答

39 内線代理応答 内線代理応答

40 キーパッド ｷｰﾊﾟｯﾄﾞ

41 着信履歴 着信履歴

42 ボイスワープ ﾎﾞｲｽﾜｰﾌﾟ

43 同報MBX 同報ＭＢＸ ―

44 チェックイン ﾁｪｯｸｲﾝ

45 チェックアウト ﾁｪｯｸｱｳﾄ

46 モーニングコール ﾓｰﾆﾝｸﾞｺｰﾙ

47 停電 停電

48 センターメール ｾﾝﾀｰﾒｰﾙ

49 拡張表示 拡張表示 ―

51 着信拒否 着信拒否

52 回線制限 回線制限
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